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Na temelju dlanka 24. Statr$a Osnovne Skole Popovada, au vezi s odredbama Zakonao
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" br. 139/10. i l9ll4.) i dlanka 3. Uredbe o

sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novineoo br.78111.,106112.,

t30ll3.,l9ll5. i llgllS.) Skolski odbor Osnovne Skole Popovadana 14. sjednici odrZanoj

28. prosinca2017 . godine donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA TJ

OSNOVNOT STOU POPOVACA

elanak 1

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava, i sve druge ugovome obveze koje su potrebne zaredovan rad Skole i
obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj Skoli Popovada (u daljnjem tekshr

Skoh;, osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugadije.

ilanak 2

Ravnatelj Skole pokre6e postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju

Skolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu
predloZiti svi zaposienici u Skoiskoj ustanovi, strudna tijela u Skoli i Skolski odbor, osim ako

posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugadije.

Clanak 3.

Ramatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj dulnaje prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje
predloZene ugovome obveze u skladu s vaZe6im financijskim planom i planom nabave Skole.

Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi kako predloilena ugovorna

obvezanije u skladu s vaZe6im financijskim planom i planom nabave, istu predloZenu obvezu

",&:,rt*.";s *d5
*ffiwx&



ravnatelj Skole duZan je odbaciti ili predloZiti
plana nabave.

Skolskom odboru promjenu financijskog plana i

ilanak 4.

Nakon Sto ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloZena ugovorna
obveza u skladu sa vaLelim financijskim planom i planom nabave Skole, ravnatelj donosi
odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze. 

:

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Skolsku ustanovu,
ravnatelj Skole duZan je izvijestiti Skokki odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom,
odnosno ugovornim obvezama.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovomosti (,,Narodne
novine" br. 18lll., 106112., 130113., l9ll5. i ll9l15.) ravnatelj Skole potpisuje lzjavu o
fiskalnoj odgovomosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u
skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" br. 139/10. i 19/14.).

ilanak 5

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave, odnosno nisu
ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi
(,,Narodne novine" br.I20l16.) tada se stvaranje obvezaprovodi po sljedeioj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Recl

br.
AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 Prij edlog za nabavt opremelkori5tenj e

usluga/radove
Zaposlenici -
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti

Popis potreba Tijekom godine
(jednom
mjesedno)

2 Provjera je li prijedlog u skladu s

fi nancij skim pl anom/proradunom
i planom nabave

Zaposlenik na
poslovima za
hnancije

Ako DA-
odobrenje
sklapanja
ugovora/narudZbe
Ako NE -
negativan odgovor
na prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudZbe

2 dara od
zaprimanja
prijedloga

J Sklapanj e ugovora./narudZba Ravnatelj odnosno
osoba koju on
ovlasti

Ugovor/narudZba Ne duZe od 30
dana od dana
odobrenja od
zaposlenika na
poslovima za
financiie

elanak 6.



Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ispunjene

su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi
(,,Narodne novine" br. 120116.) tada se stvaranje obveza provodi po sljede6oj proceduri:

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAYE

Red.
br,

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

I 2 J. 4 5

1 Prijedlog zanabavt
opreme/
kori5tenje usluga/
radovi

Zaposlenici - uditelji,
nositelji pojedinih poslova i
aktivnosti
(npr. pojedini uditelj potrebu

za nabavom opterne za

njegovo podrudje)

Prijedlog s opisom
potrebne
opreme/usluga/radova i
okvirnom cijenom

Mjesec dana prije
pripreme godi3njeg'
plana nabave (prema
Zakonu o proradunu
svibanj/lipanj,
u praksi
srpanj/kolovoz)
mogude i tijekom
godine zaplannabave
za sljede6u godinu

2. Priprema tehnidke i
natjeaajne
dokumentacije za

nabavu
opremei usluga/radov
a

Ako proces nije centraliziran
na raztni osnivada - jedinice
lokalne i podrudne
(regionalne) samouprave tada
uditelji u suradnj i s tajnikom
Skole. Mogude je angaZirali
vanjskog strudnjaka.

Tehnidka i natjedajna
dokumentacija

Idealno do podetka
godine u kojoj se

pokrede postupak
nabave, kako bi se s

nabavom moglo
odmah zapodeti

Ukljudivanje stavki iz
plana nabave u
financijski
plan/proradun

Osoba zaduZenaza
koordinaciju pripreme
financij skog plana naj de5Ce

zaposlenik/ica na financij skim
poslovima. Financij ski plan
trebao bi biti rezultat rada
uditelja, tajnika, radunovode
koji definiraju zajedno s

ravnateljem planrudaza
sljedeiu godinu, a f,rnancijski
plan bi trebao biti procjena
financijskih sredstava
p otrebn ih za r ealizaciju plana
rada. Zaposlenik/ca na
poslovima za financije
koordinira te aktivnosti i
ukazuje na financijska
ogranidenja, ali nikako ne

definira sadrZajno programe,

aktivnosti i projekte niti je
kasnije odgovoranlaza
njihovu provedbu i

e rezuhata.

Financijski
pladproradun

4 Prijedlog za
pokretanje posfupka
javne nabave

Uditelji
U ovoj fazi r avnatelj I ulitelj I
tajnik treba preispitati stvamu
potrebu za predmetom
nabave, osobito akoje pro5lo

Sest i vi5e mjeseci od
pokretanja prijedloga za

nabavu

Dopis s prijedlogom te
tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

J.



II. STVARANJE OBVEZAZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.
br

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

5. Provjeraje li
prijedlog u skladu s

donesenim planom
nabave i financijskim
planom/proradunom

Zaposlenik na poslovima za

financije
Ako DA - odobrenje
pokretanja postupka
Ako NE - negativan
odgovor na prijedlog za
pokretanje postupka

2 dara od zaprimanja
prijedloga

6 Prijedlog za
pokretanje postupka
javne nabave s

odobrenjem
zaposlenika na
poslovima za

financile

Uditelji - nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti.

Dopis s prijedlogom te
tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom, i
odobrenj em zaposlenika
na poslovima za

financije

2 danaodzaprimanla
odgovora od
zaposlenika na
poslovima za i

financije

7 Provjeraje li tehnidka
i natjedajna
dokumentacija u
skladu s propisima o

iavnoi nabavi

Ravnatelj ili osoba koju
ovlasti ravnatelj ( u pravilu
tajnik, ne moZe biti zaposlenik
na poslovima za financije)

Ako DA - pokrede
postupakjavne nabave
Ako NE - vraca
dokumentaciju s

komentarima na doradu

najvi5e 30 dana od
zaprimanja prijedloga
za pokretanje
postupkajavne
nabave

8. Pokretanje postupka
javne nabave

Ravnatelj odnosno osoba koju
on ovlasti (ne moZe biti
zaposlenik na poslovima za

financije)

Objava natjedaja Tijekom godine

Clanak7.
Ova procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.

Predsj ednica Skolskog odbora

zuj ezdana Martinec

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi i web stranici Skole dana28. prosinca 2017 ., a

stupila je na snagu data29. prosinca 2017.


