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Ukupan broj razrednih odjeljenja:
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1. UVJETI RADA
1.1 Podatci o $kolskom podrucju

Skolsko podruéje Osnovne $kole Popovaéa obuhvaéa 8 naselja u Gradu Popovaca. Naselja
Skolskog podrucja su: Gornja Jelenska, Struzec, Donja Jelenska, Potok, Moslavacka Slatina, Donja
Vlahini¢ka, Podbrde i Popovaca. Sva su naselja povezana dobrim asfaltnim prometnicama. Za ucenike
I. do IV. razreda nastava je organizirana u tri podru¢ne $kole i to u mjestima: Gornja Jelenska, Struzec
i Potok. U mati¢noj $koli Popovaca nastava se izvodi za ucenike 1. do 8. razreda. Svi ucenici 1. do 8.
razreda sa cjelokupnog skolskog podrucja, koji na to imaju pravo, prevoze se u mati¢nu Skolu.

1.2 Prostorni uvjeti

U zgradi mati¢ne $kole Popovacda nastava se odvija u jednoj smijeni. Tri zgrade podru¢nih
Skola potpuno zadovoljavaju potrebe izvodenja nastave. U svim podru¢nim $kolama nastava se izvodi
u jednoj smjeni.

1.3 Unutarnji Skolski prostor

Naziv prostora Namijena u Sifra stanja
Broj-Vel. smjenama opéa opr.did.
prvoj drugoj
RAZREDNA NASTAVA
1. razred: klasi¢na ucionica 1 54 uCionica ucionica 2 2
2. razred: klasi¢na udionica 1 54 ucionica udionica 2 2
3. razred: klasi¢na ucionica 1 54 uionica ucionica 2 2
4. razred: klasi¢na udionica 1 54 ucionica udionica 2 2
5. razred: Kklasi¢na ucionica 1 54 ucionica udionica 2 2
6. razred: klasi¢na ucionica 1 54 uionica ucionica 2 2
7.razred: Kklasi¢na ucdionica 1 54 ucionica udionica 2 2
8.razred: klasi¢na ucionica 1 54 uionica ucionica 2 2
PREDMETNA NASTAVA
1. Hrvatski j.: klas. ucionica 2 108 ucionica ucionica 2 2
2. Zemljopis: klas. udionica 1 54 ucionica ucionica 2 2
3. Digitalna ucionica/Glaz.kult. 1 72 uc¢ionica ucionica 2 2
5. Strani jezik: klas. ucionica 1 54 ucionica ucionica 2 2
6. Matematika: Kklas. u¢ionica 1 54 ucionica udionica 2 2
7. Priroda i biologija: kabinet 1 54 ucdionica ucionica 3 2
8. Kemija i fizika: kabinet 1 72 ucionica ucionica 2 2
9. Povijest: klasi¢na ucionica 1 54 uCionica ucionica 2 2
10. Tehniéka i likovna kultura 1 78 ucionica udionica 2 2
11. Tj. i zdrav kultura: dvorana 1 288 uc¢ionica ucionica 2 2
12. KnjiZnica 1 102 ucionica ucionica 2 2
13. Informatika: kabinet 1 54 ucionica udionica 2 2
13 . Vjeronauk: klasi¢na ucionica 1 54
14. Blagovaonica 1 108
23 1.638




PODRUCNI RAZREDNI ODJELI

Naziv prostora Broj vel.um? Namjena Sifra stanja
opé.opr.did.
POTOK
1. razred: klas. U&ionica 1 54 ucionica 1 2 2
2.1 3. razred: klas. U¢ionica 1 27 udionica - 2 2
4, razred: klas. ucionica 1 27 ucionica
5 3 108
STRUZEC
1.1 4. razred: Klas. u¢ionica 1 54 ucionica - 2 2
2.1 3. razred: Kklas. u€ionica 1 54 ucionica - 2 2
2 108
GORNJA JELENSKA
1. razred: klasi¢na ucionica 1 56 ucionica - 2 2
2. razred: klasi¢na ucionica 1 56 ucionica - 2 2
3. razred: klasi¢na ucionica 1 56 ucionica - 2 2
4. razred: Kklasi¢na udionica 1 56 ucionica - 2 2

*Svi podatci navedeni u dokumentu podlozni su promjenama i moguca su manja
odstupanja od svega planiranog.




2. ZAPOSLENICI U SKOLI U 2022./2023. SKOLSKOJ GODINI

2.1 Podatci o uciteljima

Ime i prezime Struka Stupan]j Radno
str.spr. Mjesto
1. Draten Cukelj mag.prim.obr. VSS razr. nastava
2. Zeljka Cupic¢ Mag.prim.obr. VSS razr. nastava
3. Krunoslava Radau$ mag.prim.obr. VSS razr. nastava
4. Renata Jambresié¢ Mag.prim.obr. VSS razr. nastava
5. Snjezana Sket mag.prim.obr. VSS razr. nastava
6. Mladen Bago dipl.uditelj VSS razr. nastava
7. Marija Potocki dipl.ucitelj VSS razr. nastava
8. Suzana Erdelj Nastavnica VSS razr. nastava
9. Snjezana Elez mag.prim.obr. VSS razr. nastava
10. Ruzica Bertolan mag.prim.obr. VSS razr. nastava
11. Melita Andlar Nastavnica VSS razr. nastava
12. Antonija Arnautovi¢ dipl.ucitelj VSS razr. nastava
13. Zeljka Simic¢ Nastavnica VSS razr. nastava
14. lva Cvita$ mag.eduk.mat. VSS Matematika
15. Snjeiana Pavi¢ Profesorica VSS Engleski j.
16. Martina Ivi¢ Profesorica VSS Hrvatski j.
17. Bosiljka Kreso Profesorica VSS Geografija
18. Manuela Kujundzi¢ Profesorica VSS Povijest
19. Maja Hainc dipl.uditelj VSS Matematika
20. Martina Zatecki Dipl.ing.kemije VSS Kemija
21. Asifa Stibri¢ Nastavnica VSS Biologija
22. lvana Klianin Profesor VSS Fizika
23. Sonja Filipovi¢ Nastavnik VSS Tj.zdr.kult.
24. Darko Rakié¢ dipl.ugitelj VSS Informatika
25. Miro Matija$ Profesor VSS Tehn.kultura
26. Klara Markesié¢ dipl.kateh. VSS Vjeronauk
27. Lukrecija Spoljar dipl.kateh. VSS Vjeronauk
28. Danijel Markesic¢ dilp.kateh VSS Vjeronauk
29. Dajana Kunovec Nastavnica VSS razr. nastava
Medakovié
30. Marcela Prebeg dipl.ucitelj VSS Matematika
31. Antonija Posari¢ Sikiri¢ Mag.prim.obr.-modul VSS Engleski j.
Engleski jezik

32. Dunja Mijovi¢ dipl.uditelj VSS Engleski j.
33. Martina Tuti¢ dipl.uditelj VSS Hrvatski j.
34. Lahorka Dr¢ié dipl.uditelj VSS razr. nastava
35. Milijana Dijanek mag. educ. philol. VSS Engleski jezik




angl. i bohem.

36. lgor Tarita$ Mag.educ.art VSS Likovna kultura
37. Irena Miksié¢ Mag.prim.obr. VSS Glazbena kultura
38. Tamara Ciku3a Dunaj Mag. educ. philol. VSS Hrvatski jezik
croat. i mag. educ.
hist.
39. Valentina Rado3 Mag.prim.obr. VSS ProduZeni boravak
40. Tena Mlakar Mag.prim.obr. - VSS Informatika
modul Informatika
41. Tea Balasko Mag.prim.obr. — VSS Pripravnica
modul Hrvatski jezik
2.2. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Ime i prezime Struka Stupanj Radno
str.spr. mjesto
1. Drazen Mlakar prof. glaz. kul. VSS ravnatelj
2. Amadea lzsing Segec mag. pedagogije VSS pedagoginja
3. Lucija Vlahov dipl.uditelj VSS knjizni¢arka
4. Martina Sterijovski prof.soc.pedagog VSS socijalna pedagoginja

2.2 Podatci 0 administrativnom i tehni¢kom osoblju

Gregurek

Ime i prezime Struka Stupanj Radno
str. spr. Mjesto
1. lIrena Sedic¢ Struc.spec.admin.publ. VSS tajnica
2. Dubravka Tadié¢ viSa.tehnicka VSss voditeljica raCunovodstva
3. Josipa Zagar kuharica SSS kuharica
4. Danijela Miheléi¢ kuharica SSS kuharica
5. Verica Dureéi¢ kuharica SSS kuharica
6. Martina Acel kuharica SSS spremacica
7. lvana Gregurek NK radnica SSS spremacica
8. Gordana Forintas odjevni tehnic. SSS spremacica
9. Purdica Skrnjug prodavac SSS spremacica
10. Jura BilandZié tehn.cest.prometa SSS domar-loza¢
11. Vesna Puhek NK radnica NK spremacica
12. Karolina Breber Tekst.-odjev. radnik SSS spremacica
13. Valentina Rosin Krojacica SSS spremadica




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1 Podatci o u¢enicima i razrednim odjelima

MATICNA SKOLA - razredna nastava

raz. U M Z | Pon. Putn. | Vjer. Infor. | Njemacki Razrednik
la 15 7 8 - 2 15 14 Renata
Jambresi¢
1b 15 6 9 - 4 13 12 Marija
PotocCki/Kristin

a Carek

Uk. 30 13 17 - 6 28 26

2.a 19 | 10 9 - 7 19 14 Snjezana Sket

2.b 20 8 12 - 7 20 16 Zeljka Simic¢

Uk. 39 18 21 - 14 39 30

3.a 13 6 7 - 8 13 7 Krunoslava
Radaus

3.b 14 4 10 - 6 14 12 Mladen Bago

Uk 26 9 17 - 13 26 19

4.a 17 | 11 6 - 15 17 13 5 Drasen Cukelj

4.b 17 6 11 - 6 17 13 4 Zeljka Cupi¢

Uk. 34 17 17 - 21 34 26 9

SU 130 | 58 72 - 55 128 | 101 9

PODRUCNE SKOLE

POTOK ( kombinacija 2. - 3. razred)

raz. U M z Pon. Vijer. Infor. Razrednik

I 7 2 5 - 7 5 Dajana Kunovec -

Medakovié
1. 3 2 1 - 3 3 Lahorka Dréi¢
1. 5 2 3 - 5 5 Lahorka Dréi¢
V. 9 2 7 - 9 7 Antonija Arnautovié
UK. 24 8 16 - 24 20
STRUZEC ( kombinacija 1. - 4. razred ; 2. - 3. razred)

raz. U M z Pon. Vjer. Infor. Razrednik

. 6 3 3 - 6 6 Snjezana Elez
1. 2 2 0 - 2 1 Ruzica Bertolan
I1. 4 3 1 - 4 4 Ruzica Bertolan
V. 5 1 4 - 5 5 Snjezana Elez
UK. 17 9 8 - 17 16
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GORNJA JELENSKA ( kombinacija 1. - 4. razred ; 2. — 3. razred)

raz. U M z Pon. Vjer. Infor. Razrednik
l. 6 0 6 6 Suzana Erdelj
1. 4 3 4 4 Melita Andlar
1. 6 4 6 6 Melita Andlar
V. 6 2 6 5 Suzana Erdelj
UK. 22 9 22 21

RAZREDNA NASTAVA - UKUPNO

~

Ukupno M Z pon. putn. Infor. Vjer.

Mati¢na Skola 130 58 72 55 101 128
Podrucéne $kole 63 25 37 - 57 63
UKUPNO 193 83 109 55 158 191




PREDMETNA NASTAVA

Raz. u ™M Z Pon. Putn. Vijer. Infor. Njem. Razrednik

V.a 11 6 5) 1 2 11 11 4 Danijel Markesié¢

V.b 12 7 5 - 4 11 12 2 | Lukrecija Spoljar

V.c 14 9 5 1 14 14 14 2 Iva Cvitas

Uk. 37 22 15 2 20 37 37 8

Vl.a 17 11 6 1 10 16 17 6 Maja Hainc

VI1.b 16 9 6 - 9 15 16 4 Tamara CikuSa
Dunaj

Vi.c 16 7 9 1 9 16 16 1 Martina Tutié¢

UK. 49 27 21 2 28 47 49 11

Vil.a 18 8 10 - 5 17 18 4 Martina Ivi¢

VIl.b 16 8 8 - 14 15 14 - Martina Zatecki

Vil.c 17 9 8 - 15 17 12 4 Marcela Prebeg

UK. 51 25 26 - 34 49 44 8

Vill.a 15 5 10 - 6 13 13 2 Miro Matijas

VIIlLb | 16 4 12 - 7 16 14 6 Dunja Mijovié

Vill.c 17 9 8 - 9 17 17 3 Irena Miksié

Uk. 48 18 30 - 22 46 44 11

Sveuk. 185 | 92 92 4 104 | 178 | 174 38

UKUPNO OD I. DO VIII. RAZREDA

Ukupno M z Pon. | Putn. Info. | Njem. Vjer.
- 1V. 193 83 | 109 55 158 9 191
V.-VIII. 185 92 92 4 104 174 38 178
Ukupno 378 175 | 201 4 159 332 47 369

3.2 Organizacija smjena

Rad u Skoli organiziran je u jednoj, jutarnjoj smjeni. Nastava u jutarnjoj smjeni pocinje u 8,00 sati, a
zavrSava u 13,55 sati. Tri zgrade podruénih $kola potpuno zadovoljavaju potrebe izvodenja nastave. U
svim podru¢nim $kolama nastava se izvodi u jednoj smjeni.

Nastava u PS Potok, Struzec i Gornja Jelenska organizirana je u prijepodnevnoj smjeni i poéinje u
8,00 sati.

Nastava za ucenike od 5. do 8. razrednog odjela u vecini predmeta izvodi se u blok satovima. Nastava
se izvodi u kabinetima, ucenici pod nadzorom predmetnih ucitelja izmjenjuju ucionice prema
rasporedu.

Rasporedi sati nalaze se u pedago3koj dokumentaciji Skole.
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3.3 Godisnji kalendar rada

POLUGODISTE

Radni Nastavni Blagdani- Opis dogadaja/aktivnosti
Mjesec Dani Dani Neradni
IX. 22 20
X. 21 20
XI. 20 19 2 1.11.2022. Svi sveti
31.10.-1. 11. 2022. Jesenski odmor
ucenika
3. 11. 2022. Zupanijsko natjecanje iz
Saha
18. 11. 2022. Dan sjecanja na zrtve
Domovinskog rata i Zrtve Vukovara i
Skabrnje
XIl. 21 17 1 24.12.2022. - 7. 1. 2023. — prvi dio
zimskoga odmora za ucenike
25. 12. 2022. Bozi¢
26.12. 2022. Sveti Stjepan
1. POLUGODISTE
I 21 17 1 1.1.2023. Nova godina
6.1.2023. Sveta tri kralja
1. 20 15 20. - 24. 2. 2023. - drugi dio
zimskoga odmora za ucenike
1. 23 23 2.13. 3. 2023. - posjet ucenika
osmih razrednih odjela Vukovaru
13. —31. 3. 2023. Nacionalni ispiti
ucenika osmih razrednih odjela
V. 19 13 1 6.- 14.4.2023. — proljetni odmor
ucenika
9. 4. 2023. Uskrs
10. 4. 2023. Uskrsni ponedjeljak
V. 21 20 2 1. 5. 2023. Praznik rada
29. 5. 2023. obiljezavanje Dana Skole
30. 5. 2023. Dan drzavnosti
VI. 20 14 2 8. 6. 2023. Tijelovo
22.6.2023. Dan antifasisticke borbe
VII. 21 - -
VIIL. 22 - 1 5.8. 2023. Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti
15. 8. 2023. Velika Gospa
UKUPNO 252 178 10

Nastava pocinje 5. rujna 2022. godine, a zavrsava 21. lipnja 2023.
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Prvo polugodiste traje od 5. rujna 2022. do 23. prosinca 2022. godine

Drugo polugodiste traje od 9. sije¢nja 2023. do 21. lipnja 2023.godine

Jesenski odmor ucenika pocinje 31. listopada 2022. godine i zavrSava 1. studenog 2022.
godine

Prvi dio zimskog odmora ucenika poc¢inje 27. prosinca 2022.godine, a zavrsava 5. sije¢nja
2023., s tim da nastava pocinje 9. sije¢nja 2023. godine

Drugi dio zimskog odmora ucenika poc¢inje 20. veljace 2023. godine i zavrSava 24. veljace
2023., s tim da nastava pocinje 27. veljace 2023. godine

Proljetni odmor ucenika pocinje 6. travnja 2023. godine, a zavrSava 14. travnja 2023., s tim
da nastava po€inje 17. travnja 2023. godine

Ljetni odmor pocinje 23. lipnja 2023. godine

3.4 Produzeni boravak uéenika

U 3$kolskoj godini 2018./2019. u Skoli je ustrojen program produzenog boravka
ucenika koji se nastavlja i u $kolskoj godini 2022./2023.

Odluku o ustrojavanju produzenog boravka ucenika, temeljem suglasnosti osnivaca, donio je
Skolski odbor Skole na sjednici odrzanoj 25.9.2018. godine.

Produzeni boravak je ustrojen u obliku heterogene skupine ucenika sastavljene od
ucenika od 1.do 4. razrednih odjela. Odvija se nakon redovite nastave u jutarnjem turnusu.
Rad unutar skupine organiziran je u skladu sa svim preporukama i epidemioloskim mjerama.
Program rada realizira se u unutarnjem i vanjskom Skolskom prostoru u trajanju do 5 punih
sati, od 11,00h do 16,00h.

Program produzenog boravka provodi uditeljica razredne nastave. Ucitelji koji rade u
redovitoj nastavi svakodnevno dogovaraju i uskladuju svoje aktivnosti s uciteljicom iz
produzenog boravka. Rad u produzenom boravku izazov je za ucitelje i ucenike. Imajuci to na
umu, krajnji nam je cilj i zelja da ucenik kvalitetno, svrsishodno, kreativno i ugodno provodi
svoje vrijeme u Skoli, uz maksimalan rast, razvoj i uspjeh djeteta.

Godisnji izvedbeni kurikulum produZenog boravka nalazi se u pedagoskoj
dokumentaciji Skole.

CILJEVI PROGRAMA

Ciljevi realizacije sadrzaja u produzenom boravku u skladu su s op¢im ciljevima osnovnog
obrazovanja:

1. Omoguc¢iti djetetu pun Zivot i otkriti njegove/njezine pune potencijale kao jedinstvene
osobe

2. Omogucditi djetetu njegov/njezin razvoj kao socijalnog bi¢a kroz zivot i suradnju s ostalima
kako bi doprinijela/doprinio dobru u drustvu

3. Pripremiti dijete za daljnje obrazovanje i cjeloZivotno ucenje (uciti kako uciti)
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RASPORED RADA U PRODUZENOM BORAVKU

Produzeni boravak se za ucenike organizira u suprotnoj smjeni od redovne nastave i to
poslijepodne od 11:00 sati do 16:00 sati.
Rad se odvija u sljede¢im aktivnostima:

11:00 — 11:30 Prihvat ucenika i u¢eni¢ki odmor od nastave

11:30 — 12:45 Pisanje domacih zadaca, ucenje, vjezbanje i ponavljanje nastavnih sadrzaja
12:45 - 13:15 Rucak

13:15 - 14:15 Organizirano slobodno vrijeme (elementarne, Stafetne i momcadske igre na
otvorenom ili u razredu, gledanje animiranih, igranih i dokumentarnih filmova, crtanje i
Citanje stripova, slikovnica 1 knjiga, drustvene igre, didakticke i edukativne igre, estetsko
uredenje ucionice, ormara, panoa i kucica, skolskog dvorista i okolisa, vjezbe za prakti¢ni
zivot, kreativne, istrazivacke, projektne, likovne, dramske, glazbene, plesne i komunikacijske
radionice)

14:15 - 14:30 UzZina

14:30 — 15:30 Sportska i rekreativna aktivnost

15:30 - 16:00 Slobodno vrijeme
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4. GODISNJI FOND NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE | IZBORNE
PREDMETE PO RAZREDIMA

REDOVITA NASTAVA

4.1 Razredna nastava

PREDMET I. razred Il. razred I11. razred IV. razred Ukupno
3 odjela 2 odjela 2 odjela 3 odjela

Hrvatski jezik 525 350 350 525 1750

Likovna kul. 105 70 70 105 350

Glazbena kul. 70 70 105 350

105

Engleski jezik 210 140 140 210 700

Matematika 420 280 280 420 1400

Priroda i 210 140 140 315 805

drustvo

Tjelesna i zdr. 315 210 210 210 945

Kultura

Ukupno 1890 1260 1260 1890 6300

Od toga u kombiniranim razredima

Predmet I.-111. I.-111. l-1V. IL.-111. I-1V. Ukupno
Potok Str. Str. G.J. G.J.

Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 875

Likovna 35 35 35 35 35 175

kultura

Glazbena 35 35 35 35 35 175

kultura

Strani jezik 70 70 70 70 70 350

Matematika 140 140 140 140 140 700

Priroda i 70 105 70 105 70 420

drustvo

Tjelesna i 105 70 105 70 105 455

zdr.kultura

Ukupno 630 630 630 630 630 3150
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4.2  Predmetna nastava
PREDMET V. razred VI. razred VIl.razred VIll.razred Ukupno
3 odjela 3 odjela 3 odjela 3 odjela
Hrvatski jezik 525 525 420 420 1890
Likovna kul. 105 105 105 105 420
Glazbena kul. 105 105 105 105 420
Strani jezik 315 315 315 315 1260
Matematika 420 420 420 420 1680
Priroda 157.5 210 367,5
Biologija 210 210 420
Kemija 210 210 420
Fizika 210 210 420
Povijest 210 210 210 210 840
Geografija 157.5 210 210 210 787,5
Informatika 210 210 420
Tehnicka 105 105 105 105 420
kultura
Tjelesna i zdr. 210 210 210 210 840
Kultura
2520 2625 2730 2730 10605
Ukupno
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4.3

Izborna nastava

Razredna nastava

PREDMET I. razred Il. razred I11. razred IV. razred Ukupno
3 odjela 2 odjela 2 odjela 3 odjela
Vjeronauk 210 140 140 210 630
Informatika 210 140 140 210 630
kombinacije 140 210 210 140 770
Njemacki jezik 70 (1 grupa) 70
Ukupno 490 490 490 630 2100
Predmetna nastava
PREDMET V. razred VI. razred Vll.razred VIll.razred Ukupno
3 odjela 3 odjela 3 odjela 3 odjela
Vjeronauk 210 210 210 210 840
Njemacki jezik 70 70 70 70 280
1gr. 1lgr. 1lgr. 1gr.
Informatika 210 140 350
3 grupe 20r.
Ukupno 280 280 490 420 1470
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5. PLAN IZBORNE, DODATNE | DOPUNSKE NASTAVE, IZVANNASTAVNIH
AKTIVNOSTI

5.1 1ZBORNA NASTAVA- mati¢na Skola i podrucne skole

Predmet Raz. Broj = Broj Izvrsitel] Sati | Sati god.
ar. uc. tjed.
Vjeronauk | 1.do4. 15 191 Lukrecija Spoljar 30 1050
Klara Markesié¢
Danijel Markesi¢
5.do 8. 12 178 Danijel Markesi¢ 24 840
Lukrecija Spoljar
Strani jezik 4. 1 9 2 70
NJ
5. 1 8 2 70
6. 1 11 2 70
7. 1 8 2 70
8. 1 11 2 70
Informatika 1.-4. 7 101 Tena Mlakar 14 490
7 3 44 Darko Raki¢/Tena Mlakar 6 210
8 2 44 Darko Raki¢ 4 140
5.2 Dodatna nastava
Sati tjedno Sati
Predmet Razred IzvrSitel] Godisnje
Matematika 1.-4. Ucitelji RN 1 sat 35 sati
Hrvatski jezik | 1.,2.i 3. Ugiteljica RN PS 1 sat 35 sati
StruZec i PS Potok
Hrvatski jezik 5.-8. Martina Tuti¢ 1 sat 35 sati
Engleski jezik 5. Snjezana Pavié¢ 1 sat 35 sati
8. Dunja Mijovié 1 sat 35 sati
1.-4.PS Milijana Dringié 1 sat 35 sati
Matematika 6.18. Maja Hainc 2 sata 70 Sati
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6.17. Marcela Prebeg 2 sata 70 sati
5.1 8. Iva Cvitas 2 sata 70 sati
Geografija 5. do 8. Bosiljka KreSo 2 sata 70 sati
Povijest 7.18. Manuela Kujundzié¢ 2 sata 70 sati
Biologija 8. Asifa Stibri¢ 2 sata 70 sati
5.3 Dopunska nastava
Maticna Skola i podrucne Skole
Predmet Razredni lzvrsitelji Sati tjedno | Sati godi$nje
odjel
Hrvatski jezik 1. Ucitelji razredne 5 odjela 175 sati
nastave MSVi PS
2. MS + PS 5 odjela 175 sati
3. MS + PS 5 odjela 175 sati
4, MS + PS 5 odjela 175 sati
Matematika 1. Ucitelji razredne 5 odjela 175 sati
nastave
MS i PS
2. MS + PS 5 odjela 175 sati
3. MS + PS 5 odjela 175 sati
4, MS + PS 5 odjela 175 sati
Hrvatski jezik 6.1 8. Tamara CikuSa Dunaj 1 sat 35 sati
5.-8. Martina Tuti¢ 1 sat 35 sati
Engleski jezik 4. Antonija P.Sikiri¢ 2 sata 70 sati
6.1 8. Dunja Mijovié 2 sata 70 sati
5i7. Snjezana Pavié¢ 1 sat 35 sati
1.-4.PS Milijana Dringi¢ 1 sat 35 sati
Matematika 6.18. Maja Hainc 2 sata 70 sati
6.17. Marcela Prebeg 2 sata 70 sati
5.1 8. Iva Cvitas 2 sata 70 sati
Kemija 8. Martina Zate¢ki 1 sat 35 sati
Fizika 7.18. Ivana Klisanin 1 sat 35 sati

18




5.4 Plani program izvannastavnih aktivnosti

Plan izvannastavnih aktivnosti za ucenike od 1. do 4. razreda

Broj Broj
Naziv aktivnosti Ucenika Sati Voditelji
DRAMSKA 29 2 sata M. Potocki/K.Carek, S. Sket
RITMIKA 12 1 sat S. Erdelj
DOMACINSTVO 4 1 sat A. Arnautovié
MALI ZBOR 24 2 sata M. Andlar, M. Bago
LIKOVNA 18 3 sata A. P. Sikiri¢, R. Bertolan, Z. Cupié
GRUPA
EKOLOZI 22 2 sata Z. Simi¢, S. Elez
SKRINJICA 15 1 sat Renata Jambresi¢
MALI 21 2 sata Krunoslava Radaus, Lahorka Dr¢ié¢
KREATIVCI
BAJKAONICA 8 1 sat Dajana Kunovec Medakovi¢

Plan izvannastavnih aktivnosti za udenike od 5. do 8. razreda

Broj
Naziv aktivnosti sati tjedno Voditelj
LITERARNA 1 sat Martina Ivi¢
NOVINARI
2 sata Tena Mlakar
FOTO | VIDEO RADIONICA 3 sata Darko Raki¢
MLADI TEHNICARI, inovatori 2 sata
KLUB MLADIH TEHNICARA 2 sata Miro Matijas
STOLNI TENIS 2 sata
SAH 1 sat Danijel Markesi¢
DJEVOJACKA VOKALNA 4 sata Irena Miksi¢
SKUPINA/ZBOR
ESTETSKO UREDPENJE SKOLE 1 sat Klara Markesi¢
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CVJECARI 1 sat Klara Markesi¢

ODBOJKA 2 sata Sonja Filipovi¢

ODGOJ ZA CARITAS 1 sat Klara Markesi¢
MISIJSKA GRUPA 1 sat L. Spoljar
SIVAONICA 1 sat L. Spoljar

1 sat Danijel Markesi¢

ZADRUGA 3 sata Klara Markesi¢

LIKOVNA GRUPA 1 sat Igor Taritas
DRAMSKA 1 sat Tamara CikuSa Dunaj

20




6. RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU

Naziv aktivnosti

Ucenici s tesSkoéama (uéenici koji se Skoluju po redovnom
programu uz individualizirane postupke i redovnom
programu uz prilagodbu sadrZaja i ind.postupke

Cilj aktivnosti

Namjena

Nositelji

Nacin realizacije

Vremenik

Troskovnik

Vrednovanje i
koristenje rezultata

- poboljsati temeljna i opca znanja iz osnovnih
predmeta

- uciti ucenike kako lakSe uciti 1 poticati razvoj
radnih navika

- omoguciti svakom uceniku maksimalan razvoj
njegovih sposobnosti, vjestina i svijesti 0 vaznosti
ucenja

- inkluzivni pristup u odgoju i obrazovanju

Poucavanje ucenika koji sporije usvajaju znanje zbog
odredenih teskoca u razvoju. Primijeniti razlicite
individualizirane metode i postupke u edukacijskom i
rehabilitacijskom radu, a ucenicima nastavu prilagoditi
smanjenim individualiziranim odgojno obrazovnim
programima.

Ucitelji, socijalni pedagog, ostali
struéni suradnici, roditelji

Ucenici su rasporedeni u manje heterogene skupine radi
kvalitetnijeg poucavanja. Rasporedeni su na nacin koji im
omogucuje najbolji nacin usvajanja gradiva i socijalizaciju.

Ucenici u dogovoru s nastavnicima provode individualne i/
ili grupne razgovore sa socijalnim pedagogom tijekom
Skolske godine.

Papir, kolaz papir, fotokopiranje, krede, olovke, gumice,
flomasteri, bojice, koverte...telefonski pozivi CZSS,
psihijatru, Skolskoj ambulanti i ostali suradnicima.

- poboljSanje ocjena iz pojedinih predmeta i uspjeha
ucenika

- vrednovanje zadovoljstva ucenika, ucitelja i
roditelja

- pracenje redovitosti dolaska ucenika i ostvarenosti
planiranih zadataka
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Naziv aktivnosti

Ucenici s problemima i poteskocama u ponasanju

Cilj aktivnosti

Namjena

Nositelji

Nacin realizacije

Vremenik

Troskovnik

Vrednovanje i
koristenje rezultata

- Razvijanje samopouzdanja i uvida u svoja i tuda
emocionalna stanja i potrebe

- Ucenju imenovanja i osvjeStavanja emocija i
emocionalnih stanja kod sebe i drugih

- Iskustveno ucenje komunikacijskih vjestina, te
suradni¢kog odnosa u grupi

- Ucenje prepoznavanja sukoba, te na¢ina nenasilnog
rjeSavanja istog

- Inkluzivni pristup u odgoju i obrazovanju

Savladavanje Zivotnih i socijalnih vjeStina putem
iskustvenih treninga kod ucenika kod kojih je uocen
izostanak istih.

Ucitelji, socijalni pedagog, pedagog, roditelji

Ucenici su rasporedeni u manje heterogene skupine ili
individualno dolaze na razgovore. Rasporedeni su na nacin
koji im omogucuje najbolji nacin usvajanja vjestina i
socijalizaciju.

socijalni pedagog provodi individualne razgovore s
ucenicima tijekom Skolske godine.

Papir, kolaz papir, fotokopiranje, krede, olovke, gumice,
flomasteri, bojice, koverte...telefonski pozivi CZSS,
psihijatru, Skolskoj ambulanti i ostali suradnicima.

- poboljSanje ocjena iz pojedinih predmeta i uspjeha
ucenika

- vrednovanje zadovoljstva ucenika, ucitelja i
roditelja

- pracenje redovitosti dolaska ucenika i1 ostvarenosti
planiranih zadataka

- opservacija usvojenosti vjestina u svakodnevnim
Skolskim situacijama

Skolska godina 2022./2023. — broj uéenika

Redoviti program uz Redoviti program uz Postupak opservacije za
prilagodbu sadrzaja i individualizirane primjereni oblik
individualizirane postupke postupke $kolovanja

11 17 13
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7. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI

Mjesec Sadrzaj Razred Nositelj
Aktivnosti
Docek prvih razrednih
IX. odjela I Uciteljice prvih razrednih
- dramska skupina odjela
Ravnatelj
Struc¢na sluzba
Djedji tjiedan I Knjiznicarka, uciteljice
-posjet knjiznici-prvi
razred
Ucitelji razredne i
Medunarodni dan predmetne nastave, stru¢na
nenasilja (2.10.) 1.-VIII. sluzba
X.
Dani zahvalnosti za Ucitelji razredne i
plodove zemlje - Dani predmetne nastave,
kruha 2022. .- IV. vjeroucitelji
- izlozbe
- radionice
Svjetski dan jabuka
(20.10.) - IV. Ucitelji i uéenici razredne
nastave PS i MS
Dan spomena na mrtve I.- VIII. Razrednici na satu
XI. razrednika
Dan sjecanja na Zrtve
Domovinskog rata i Zrtve 1.-VIII.
Vukovara i Skabrnje Utiteljica povijesti
(18.11) Razrednici na satu
razrednika
Kolektivna sadnja stabala 1.-VIII.

u Hrvatskoj

Ucitelji, uCenici
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XII. Sveti Nikola .- IV. Vjerougitelji, ucitelji
razredne nastave MS+PS
kazalidna skupina
Voditelji SA i svi ucitelji
BoZiéna priredba Ravnatelj,stru¢na sluzba,
svi voditelji
izvannast.aktivnosti
BoZiéna priredba Uciteljice razredne
ucenika nizih razreda nastave
MS i PS l.- V. mati¢ne $kole i podru¢nih
Skola
Izrada BoZicnih Cestitki —
izbor najbolje Cestitke I - IV. Utitelji MS i PS,
razrednici, struéni
suradnici
II.
Valentinovo
I.- VIII. Ugitelji RN i PN
Maskenbal
Dan sigurnijeg interneta 1.- VIII. Razrednici,ucitelji
informatike
LIDRANO
V.- VIIL Ucitelji hrvatskog jezika,
razredne nastave, voditelji
izvannastavnih aktivnosti
Medunarodni dan
materinjeg jezika Knjiznicarka, ucitelji
V.- VIIL hrvatskog jezika
Dan rufiéastih majica
.- VII. Razrednici, uditelji, struéni

suradnici

Medunarodni dan Zena V. -VIIL. Razrednici na satu
11 razredne zajednice
Obiljezavanje
medunarodnog dana 1.-VIII. Strucna sluzba, ucitelji,
srece (20.3.) ucenici
Svjetski dan knjige 1.-VIII. Knjiznicarka, ucitelji
hrvatskog jezika i ucitelji
razredne nastave
Susret zborova Smz 1.-VIII. Ravnatelj, stru¢na sluzba,
ucitelji
V. Uskrs 2023. L.-VIII. Ucitelji razredne nastave,

vjeroucitelji
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Susret ucenika podrucnih l-1V. Knjiznicarka, ravnatelj,
Skola ucitelji
Praznik rada Razrednici
Obiljezavanje Tjedna Ucitelji razredne nastave,
Crvenog kriza I.do IV. vjeroucitelji
Proljeée u Popovaci
- djecdje stvaralastvo: . = VIII. Prema potrebi
glazbeno,literarno,likovno
Ucitelji razredne i
Majcin dan 1.-VIII. predmetne nastave
V.
5 Voditelji SA i svi ucitelji
DAN SKOLE Ravnatelj,stru¢na sluzba,
l.- VIIL voditelji
izvannast.aktivnosti,
sudionici LIDRANA
VI. Zavrsna priredba I - IV. Ravnatelj,
ucenika o knjiznicar,voditelji
nizih razreda u MS i PS aktivnosti,,pedagog
razrednici i ucenici
ZavrSna svecanost-
podijela svjedodzbi VIII. Ravnatelj, stru¢na sluzba
ucenicima VIII. Razreda razrednici
IX. do VL Akcija estetsko- Eko grupa razredne i
mjeseca ekoloSkog uredenja I.- VIII. predmetne nastave,
Zivotne i radne sredine i voditelji izvannastavnih
okoliSa skole aktivnosti, ucitelj likovne

kulture
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8. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU
ZASTITU UCENIKA

Plan rada Mjesec Priprema
Sistematski pregled uéenika V. i VIII. raz. dostava mati¢nih listova
Zdravstveni odgoj IX prebacivanje kartona razr.
Pregled Skolske kuhinje ' informaciia o broiu diece
MPR- cijepljenje u 6. razredima J Jucl
DI-TE-POLYO - cijepljenje u I. i Vlll.raz. X informaciia o br. diece za cii
Sistematski pregled u V. i VIII. raz. ' J 4 )
Tuberkulinsko testiranje i BCG docjepljivanje informacija o br. djece za cij.
nereaktora u Il. i VII. razr.
Screeninzi:
- poremecaj sluha - 7. razredi
- poremecaj vida na boje — 3. razredi X,
- deformacija kraljeZznice i tjelesna visina —
6. Razredi
Kontrolni pregled prilikom pojave zarazne ..
o M S tijekom
bolesti i poduzimanje protuepidemijskih .
. godine
mjera
ZavrSetak sistematskih pregleda. V. pripreme za upis u $kolu
Zdravstveni odgoj, pregled za upis u $kolu V.
Upisi u Skolu VI.
Obilasci $kole i dkolske kuhinje tijekom
godine
Prisustvovanje roditeljskim sastancima i tijekom
Skolskim sjednicama Uciteljskog vijeca godine
Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje i tijekom
ucitelje godine
Rad u povjerenstvu za odredivanje tijekom
primjerenog oblika Skolovanja godine
. .. . Tijekom
Profesionalna orijentacija .
godine
Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja tijekom
putem predavanja, grupnog rada, tribina godine
Zdravstveno-socijalni i ekoloski odgoj putem
obradivanja odredenih tema u okviru nastave
prirode i biologije u V.,VI,VIL. i VIII. tijekom | priprema za nastavu od strane
razredu godine | predmetnih ucitelja
Prevencija ovisnosti — roditeljski sastanci i
savjetodavni rad s uéenicima i roditeljima
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9. PLANOVIIPROGRAMI STRUCNOG USAVRSAVANJA PUTEM AKTIVA U

SKOLI

Permanentno, strucno usavrSavanje podrazumijeva usavrsavanje u struci i
usavrsavanje za strucno-metodicki, pedagoski i andragoski rad.

- stalno samoobrazovanje

Individualno prema osobnom programu odgojno
struc¢no - razvijanje kreativnosti, obrazovni Kontinuirano
usavrsavanje osmisljavanje i djelatnici
ostvarivanje takvog
pristupa koji ¢e nastavu
obiljeziti kao uspjesnu u
provodenju
Interni - obrada i prezentacija ucitelji
strucni aktivi stru¢nih tema, radionica, struéni sur. tijekom
individualnih predavanja, vanjski sur. godine
teku¢ih poslova
- razredna nastava i
predmetna nastava
Strucni - upoznavanje s najnovijim savjetnici,
Aktivi dostignuc¢ima u voditelji tijekom
unapredivanju rada zupanijskih godine
- Zupanijski aktivi aktiva,
stru¢ni
suradnici
Ministarstvo
Seminari - upoznavanje znanosti i
najnovijih teoretskih i obrazovanja, prema planu
prakti¢nih dostignucéa Agencija za MZO
0dgoj i AZOO
obrazovanje
Savjetovanja - upoznavanje sa struénim MZzO prema planu
i druStvenim zadacima AZOO MZO
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9.1 Strucni aktiv: HRVATSKOG JEZIKA

Skolska godina 2022./2023.

Clanovi struénog aktiva: Martina Ivi¢, Martina Tuti¢, Lucija Vlahov, Tamara Ciku$a Dunaj

AKTIV CILJ ZADACE SADRZAJ VRIJEME  NOSITELJI
AKTIVA
I. AKTIV  -Struéno - izrada 1. I1zbor voditelja aktiva rujan Uciteljice
usavravanje operativnog Hrvatskog
nastavnika u plana i 2. Kreativan pristup lektiri; jezika
IZV.OdePVJU programa lektira u Skolskoj godini
zajednickog 2022./2023. Voditeljica:
programaradas - osuvremeniti i Martina Ivi¢
ucenicima usavrsiti 3. Izrada plana i programa
nastavne rada aktiva
sadrZaje
4. Rasprava o kriterijima i
tehnikama vrednovanja
ucenika
5. Organizacija kazalinih
predstava za ucenike od
petog do osmog razreda
6. Projekti u Skolskoj godini
2022./2023.
I1. AKTIV - Struc¢no Zajednicko 1. BozZiéna priredba prosinac
usavrsavanje pripremanje za
nastavnika u rad i natjecanje; 2. Kako se pripremiti za
izvodenju razvijanje refleksivni pristup ucenju
zajednickog timskog rada
pEOQTa.ma radas 3. Primjeri dobre prakse
ucenicima (Pisano izrazavanje)
4. Planiranje rada aktiva za
sljedece polugodiste
IIl. AKTIV  -Struéno Izbor radova za 1. Pripreme za Lidrano sijeCanj
usavrSavanje Lidrano;
nastavnika u razvijanje. 2. Pripreme za $kolsko
izvodenju timskog rada i natjecanje iz hrvatskoga
zajednickog uspjeha jezika
programa rada s
ucenicima

3.Pripreme za provodenje
nacionalnih ispita

35



4. Obiljezavanje Dana
planeta Zemlje i Dana
hrvatske knjige, integrirani
dan

5.0biljezavanje Dana
hrvatskoga jezika

(20.0Zujka)
IV. AKTIV  -Stru¢no Samoprocjena 1. lzvjeStaji s natjecanja i svibanj/lipanj
usavrsavanje ostvarenosti smotri
nastavnika u ciljeva
izvodenju (Lidrano, hrvatski jezik)
zajednickog
p[OQTama rada s 2. Analiza uspjeha ucenika
ucenicima

na kraju Skolske godine-
3. Obiljezavanje Dana Skole

4. Analiza rada aktiva
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9.2 Struéni aktiv: ENGLESKI I NJEMACKI JEZIK

Skolska godina 2022./2023.

Clanovi stru¢nog aktiva: Dunja Mijovi¢, Antonija P. Sikiri¢, Milijana Drin¢i¢, Snjezana Pavi¢

AKTIV CILJ ZADACE SADRZAJ VRIJEME | NOSITELJI
AKTIVA
1-tjedna zaduZenja ZaduZenja po 1. Dogovor o
1.AKTIV ucitelja razredima od 1. do | dnevnim, - Rujan - Utiteljice
2. dogovororadu u | 8.razreda redovite, | mjeseénim i - tijekom njemackog i
dodatnoj nastavi, dodatne i dopunske | godisnjim Skolske engleskog
dopunskoj nastavi i nastave pripremamai | godine jezika
izvannastavnim vremenicima
aktivnostima pismenih
3-dogovaranje o radova.
pomocénim 2. materijali i
nastavnim izvori, nac¢ini
sredstvima pracenja
4-upoznavanje s napretka
Postupcima ucenika
poticanja i 3. izrada
prilagodbe iskustava dnevnih,
ucenja ucenika s mjescnih i
teSko¢ama u nastavi godisnjih
engleskog jezika priprema
5-dogovor oko 4. ZaduZenja
zaduZenja ucitelja uciteljica po
oko uredenja razrednim
razreda,obiljeZavanje odjelima na
praznika, blagdana i istoj razini
dogadaja
Provedba
nacionalnih ispita u
osmome razredu
Skolske godine
2022./2023.
2. AKTIV -Sudjelovanje u radu -
stru¢nih
povjerenstava na
nivou Skole,
Zupanije, drzave -Provedba - Sijec¢anj/-
-Dogovor oko natjecanja i analiza travanj
provedbe natjecanja | rezultata
- Citanje struéne Testovi za
literature natjecanja
Dogovor oko
zaduzenja
- Analiza rada
3. AKTIV Analiza udZbenika - Samovrednovanje | -Timski rad i
PoboljSanje rezultata | nastavnika, medusobna
Izrada programa Nabava nastavnih suradnja -Lipanj
individualnog i pomagala za uditeljica
permanentnog sljedecu sk. Godinu | stranog jezika
usavrsavanja
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9.3 Strucni aktiv: POVIJEST-GEOGRAFIJA

Skolska godina 2022./2023.

Clanovi struénog aktiva: Manuela Kujundzi¢, Bosiljka Kreso
Izradila: Manuela Kujundzié¢

AKTIV CILJ ZADACE SADRZAJ VRIJEME NOSITELJI
AKTIVA
- izrada plana i 1. Plan rada stru¢nog Rujan 2022.
programa aktiva - Uditeljice
I. STRUCNI - stru¢no struénog aktiva geografije i
AKTIV usavrsavanje - izrada godidnjih | 2. Potrebna nastavna povijesti:
POVIJESTI | uditeljica povijesti | i izvedbenih sredstva i pomagala Bosiljka Kreso i
GEOGRAFIJE i geografije kurikuluma Manuela
- dogovaranje o 3. Planiranje Kujundzié
- izmjena nabavci potrebnih | suodnosa,
iskustava i nastavnih integrirane,
novostecenih sredstava i projektne i terenske
znanja pomagala nastave.
- uskladivanje (8.r. Projekt Safran,
-izrada nastavnih sadrZaja | terenska nastava -
operativnog plana | i planiranje JUSP Jasenovac,
i programa rada korelacija, dvodnevni posjet
integrirane, Vukovaru, Projekt
-organizacija rada | projektnei Mystery Skype - 7.

II. STRUCNI
AKTIV
POVIJESTI I
GEOGRAFIJE

IIL. STRUCNI

u Skolskoj godini
2022./2023.

Strucno
usavr$avanje
nastavnika u
izvodenju
zajednickog
programa rada s
ucenicima
Zajednicko
pripremanje za
rad i natjecanje;
razvijanje timskog
rada

terenske nastave

i 8. razredi

4. Planiranje rada s
ucéenicima koji
pohadaju nastavu po
redovnom programu
uz prilagodbu
sadrZaja i rada s
darovitim ucenicima

5. Pitanja i prijedlozi

- izmjena
iskustava

- analiza
uspjesnosti
realizacije nastave
i utvrdivanje
uspjesnosti
ucenika

- planiranje
zajednickih
aktivnosti

- razvijanje
timskog rada

- izmjena
iskustava

- pripremanje za
natjecanje

- planiranje
terenske nastave

- analiza

1. Priprema i
organizacija izlozbe
Anne Frank

2.Analizarada i
uspjeha ucenika u
redovnoj nastavi i na
natjecanjima

3. Vrednovanje u
nastavi geografije i
povijesti

4. Planiranje
provedbe
nacionalnih ispita u
osmim razredima

5.0biljeZzavanje
Dana planeta zemlje

Sijecanj 2023.
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Stru¢no
usavrsavanje
nastavnika u
izvodenju
zajednickog
programaradas
ucenicima
Samoprocjena
ostvarenosti
ciljeva

postignutih
uspjeha na
natjecanjima
-samovredno-
vanje

- analiza
uspjesnosti
djelovanja i
ostvarenja ciljeva
stru¢nog aktiva
- utvrditi
ostvarenost
Zadanih ishoda i
ciljeva nastave
geografije i
povijesti

- analiza
uspjesnosti
korelacije,
integrirane,
projektne i
terenske nastave
- pracenje stru¢ne
literature

1. Analiza rada
struénog aktiva u 2.
polugodistu

2.Analiza uspjeSnosti
ucenika na kraju
nastavne godine

3. Analiza uspjeha
na natjecanjima

4. Realizacija
nastavnog plana i
programa

5. Analiza realizacije
korelacije,
integrirane,
projektne i terenske
nastave

6.Analiza rezultata
nacionalnih ispita

Svibanj 2023.
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9.4 Struéni aktiv: VJEROUCITELJA

Skolska godina 2022./2023.

Clanovi struénog aktiva: Klara Markesi¢, Danijel Markesié¢, Lukrecija Spoljar ( voditeljica

aktiva)
AKTIV | CILJ ZADACE SADRZAJ VRIJEME NOSITELJI
AKTIVA
1. - organiziranje - planiranje rada 1.lzrada GIK-aza | 2.9.2021. VIEROUCITELII
nastave u Sk. strucnog aktiva nastavu
god. - izrada GlIK-a katolickog
2022./2023. - planiranje vjeronauka u 1.-8.
integriranja i razredu
-planiranje i provedbe
provedba predstojecih 2. Izrada
raznih aktivnosti s prijedloga
aktivnosti na nastavom aktivnosti za
razini Skole Katolickog Skolski kurikulum
(obiljezavanje vjeronauka
blagdana, (obiljezavanje
dogadanija, Dana kruha,
humanitarne humanitarne
akcije i sl.) akcije, misijske
aktivnosti,...)
2. - stru¢no -planiranje 1. Dogovor oko listopad/studeni | VIEROUCITELJI
usavrsavanje predstojecih predstojecih
nastavnika aktivnosti (sv. aktivnosti
Katolickog Nikola, BoZi¢)
vjeronauka -suradnja sa
Zakladom 2. Radionica —
-izmjena Ivanova kuéa “Brat Bonifacije
iskustava i -struéno Ivan Pavletié¢-
znanja usavrSavanje prijedlozi za
nastavu”
3. -analiza rada -planiranje 1. Dogovor oko veljaca/ozujak VJEROUCITELJI
predstojecih predstojecih
-pracenje aktivnosti (Uskrs, | aktivnosti
strucne Prva pridest i
literature Krizma) 2. Izvjedée sa
-stru¢no Zimske
-sudjelovanje usavrsavanje katehetske $kole
na struc¢nim
usavrsavanjima: 3. Radionica —
Zimska i “Vrednovanje
Proljetna ucenika s
katehetska teskocama u
%kola, nastavi
Zupanijsko vjeronauka”
4. strucno vijece, | _yrednovanje i 1. Analizaradai | svibanj/lipan; VJEROUCITELJI
strucni skupovi | samovrednovanje | napretka,
u organizaciji prvedbe nastave | moguénosti
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AZOO-a, Katolickog promjene i
Katehetskog vjeronauka poboljsanja
ureda Sisacke
biskupije, ... -prijedlozi i

mogucnosti

poboljsanja

provedbe nastave
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9.5 STRUCNI AKTIV: BIOLOGIJA - KEMIJA

Clanovi stru¢nog aktiva: Asifa Stibri¢, Martina Zate&ki

AKTIV |CILJ ZADACE SADRZA]J VRIJEME [NOSITELJI
AKTIVA
1. - planiranje - izrada plan stru¢nog |1. Plan rada stru¢nog Uciteljice
AKTIV  |nastavnog rada u aktiva za tekuéu Skolsku |aktiva biologije i
tekucoj Skolskoj godinu kemije
godini 2022./2023. 2. Potrebna nastavna
- izraditi godisnje i sredstva i pomagala
- stru¢no mjesecne planove i
usavrSavanje programe rada. lzrada |3. Planiranje IX. mjesec
uciteljica biologijei |elemenata i kriterija suodnosa, projektne i
kemije ocjenjivanja iz biologije i[terenske nastave.
kemije
- izrada popisa 4. Planiranje rada s
potrebnog materijala|- dogovor o nabavci ucenicima koji
i pribora radi potrebnih nastavnih pohadaju nastavu uz
poboljsanja kvalitete |sredstava i pomagala. - |prilagodbuiradas
nastavnog procesa |uskladivanje nastavnih [darovitim uéenicima
sadrZaja i planiranje
- izmjena iskustava i |projektne iterenske 5. Pitanja i prijedlozi
novostecenih znanja |nastave
2. - kontinuirano - osposobiti u¢enike za |1.Analiza radai Uciteljice
AKTIV  |pracenjei istrazivacko ucenje i postignuca ucenika u biologije i
vrednovanje donosenje toc¢nih I. obrazovnom kemije
realizacije zakljucaka razdoblju
operativnog plana i
programa - osmisliti zadatke, 2.1zrada pitanja,
pokuseisl. Sto ¢e kod |zadataka i problema [XII.
- analizira uspjeha  |ucenika razviti joS veéi |za pripremu ucenika |mjesec
ucenika na kraju interes za predmet i za natjecanje iz
prvog obrazovnog [stvoriti dobre biologije i kemije
razdoblja preduvjete za kvalitetno
usvajanje znanja 3. Pitanja i prijedlozi
- priprema ucenika
za natjecanja - oblikovanje ispita i
zadataka i sadrzajna
analiza pisanih provjera
3. - osvrt na natjecanja |- analiza uspjeSnosti 1.Analiza realizacije Uciteljice
AKTIV djelovanja i ostvarenja [nastavnih planova i biologije i
-analizaradai ciljeva aktiva u $kolskoj |Programa kemije
razmjena iskustava |godini 2. Analiza uspjeha
ucenika na natjecanjima |,
L . . i nacionalnim ispitima
-izmjena iskustava i (ucenici 8.razreda) .
novostecéenih znanja. mjesec

3. Potrebe za novim
nastavnim sredstvima i
pomagalima.

5. Pitanja i prijedlozi

42




9.6 Strucni aktiv MATEMATIKA-FIZIKA

Skolska godina 2022./2023.

Clanovi struénog aktiva: Iva Cvitas, Marcela Prebeg, lvana Kliganin i Maja Hainc
Izradila: Maja Hainc

AKTIV ciy ZADACE SADRZAJ VRIJEME| NOSITELJI
AKTIVA
Planiranje i Izraditi plan stru¢nog |[1.Izbor voditelja aktiva
programiranje |aktiva za tekuc¢u
1. nastavnog Skolsku godinu. 2.GodisSnje planiranjei |IX. Uciteljice
AKTIV |rada za tekuéu programiranje nastavnih |mjesec |matematike
Skolsku godinu |Uskladiti planove i sadrZaja za pojedine i fizike
2022./2023.. |programes razrede za $k. god.
programima ostalih  [2022./2023.
nastavnih predmeta.
3.Plan
Dogovor oko [lzraditi godi3nje i stru¢nog usavriavanja
rada u mjesecne planove za |putem aktiva
dopunskoji  |uCenike koji pohadaju 2022./2023..
dodatnoj nastavu po
nastavi. primjerenom 4.Planiranje i dogovor o
programu. radu s ucenicima po
primjerenom programu
Izraditi plan
Projekti u provodenja projekata |5 planiranje projekata za
$kolskoj godini |za tekucu Skolsku gk. god. 2022./2023.
2022./2023.  |godinu.
6.Donosenje kriterija
Odredivanje izvora vrednovanja
znanja, metoda za rad
Izrada kriterija (i ucenika u dodatnoj |7 pitanja i prijedlozi
vrednovanja  [nastavi.
Izraditi kriterije
vrednovanja
Ojacati timski | Organizacija i 1.Stru¢no usavrsavanje:
rad i suradnju |provedba: Predavanje Pitagora
2. kroz radionicu, [Veceri matematike |(uciteljica Maja Hainc)  [XII. Predavanje:
AKTIV |strucno (prosinac 2022.) 2. Analizaradai mjesec |Maja Hainc
usavrsavanje postignuéa ucenika u I.
ucitelja. Zajednicko obrazovnom razdoblju
pripremanje zaradi (3. Organizacija i
Kontinuirano |natjecanja. provodenje $kolskog Uciteljice
praéenje i natjecanja matematike
vrednovanje |Dogovor oko 4. Organizacija i i fizike
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realizacije
operativnog
planai
programa.
Analizirati
uspjeh ucenika
na kraju
polugodista.

skorasnje provedbe
natjecanja , Klokan
bez granica“

Izmjena iskustva i
suradnja sa stru¢nom
sluzbom skole

Pripremanje za

provodenje Veceri
matematike
5. Primjeri iz prakse

6. Pitanja i prijedlozi

Priprema natjecanje
ucenika za
natjecanja.
Osvrt na Razvijanje timskog 1. Strucno
natjecanja rada i pozitivhog usavrsavanje:
3. ozradja. Predavanje - Motivacija
AKTIV Strucno ucenika na satu
usavravanje. matematike (uciteljica Predavanje:
Ojacati timski |Pracenje stru¢ne Maja Hainc) Maja Hainc
rad i suradnju |literature. 2. Analiza projekata i
kroz radionicu, [Projekti: uspjeha ucenika na
strucno e ,Vecer Skolskim i Zupanijskim
usavrsavanje matematike” [natjecanjima
nastavnika. e Klokan bez |3. Analiza organizacije i
granica“ provodenja
e Medunarodni |natjecanja ,Vecer I”: o
dan broja matematike” mjesec UC|teIJ|ce_
M/Medunarod [4. Organizacija i matematike
ni dan provodenje i fizike
matematike |medunarodnog
e Microsoft matematickog natjecanja
kineckt u »Klokan bez granica”
nastavi 5. Obiljezavanje
matematike |[Medunarodnog dana
e Eratostenov |broja N/Medunarodni
dan dan matematike

Women in space -
etwining projekt

6. Projekt Microsoft
kineckt u nastavi
matematike

7. Eratostenov dan

8. Women in space (e-
Twining projekt)

9. Pradenjei
sudjelovanje na
struénim  aktivima i
drugim stru¢nim
skupovima

0. Primjeri iz prakse
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1. Pitanja i prijedlozi

AKTIV

Izmjena
iskustva i
organizacije
ucitelja u
izvodenju
zajednickog
programa rada
s ucenicima
kao baza
struénog
usavrsavanja
ucitelja.
Izmjena
iskustva u radu
na projektimai
rezultati
projekata.

Osvrtnaradu
protekloj
godini i
poboljsanje
kvalitete rada.

Samovrednovanje i
analiza uspjesnosti
djelovanjai
ostvarenja ciljeva
aktiva u Skolskoj
godini 2022./2023.

1. Struc¢no usavrsavanje:
Predavanje - Obnovljivi

izvori energije

(uciteljica Ivana Klisanin)

2. Analiza realizacije

nastavnih planovai

programa

3. ZavrSetak Skolske

godine;

Kakvi su nam uspjesi?

4. Primjeri iz prakse

5. Pitanja i prijedlozi

VI.
mjesec

Predavanje:
Ivana
Klisanin

Uciteljice
matematike
i fizike
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Skolska godina 2022./2023.

9.7 Strucni aktiv - RAZREDNA NASTAVA

Clanovi struénog aktiva: Andlar Melita, Arnautovié¢ Antonija, Bago Mladen, Bertolan
Ruzica, Kristina Carek, Cukelj Drazen, Cupi¢ Zeljka, Drci¢ Lahorka, Elez Snjezana, Erdelj
Suzana, Jambresi¢ Renata, Kunovec — Medakovi¢ Dajana, Potocki Marija, Radaus
Krunoslava, Rado$ Valentina, Simi¢ Zeljka, Sket Snjezana

Voditelj aktiva: Snjezana Sket

Zamjenik voditelja: Antonija Arnautovic¢

AKTIV ciy SADRZAJ VRIJEME NOSITELJI
1. 1.1zbor (potvrda)
AKTIV predsjednika i zamjenika
Organizacija Aktiva uciteljice i ucitelji
rada za za RN
tekucu gkolsku | 2.Upute i obavijesti
godinu stru¢ne sluzbe pedagoginja,
(pedagoginja, socijalna soc.pedagoginja,
pedagoginja, knjiznicarka) rujan knjiznic¢arka
u novoj Skolskoj godini
3.Godisnji plan i program
rada Aktiva u novoj
Skolskoj godini (prijedlozi)
4.Pitanja i prijedlozi
2. 1. Prihvadanje Godisnjeg uciteljice i ucitelji
AKTIV plana i programa rada RN,
Timsko .
aktiva
planiranje i pedagoginja,
programiranje | 2. Posloviizadatci na soc.pedagoginja,
nastavnog pocetku Skolske godine rujan S
rada za tekuéu | 2022./2023. njiznicarka
Skolsku
. Pedagoska dokumentacija
godinu

(pedagoginja Amadea
Izsing Segec)

Prilagodeni i
individualizirani programi
(soc.pedagoginja Martina
Sterijovski)

3. Timsko planiranje (DOP,
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DOD, INA, projekti, IUN)

4. Izvje$ée s drzavnog
stru¢nog skupa ucitelja RN
(uciteljica Zeljka Cupic)

5.Pitanja i prijedlozi

Struc¢no
usavrsavanje
ucitelja
strategijama
poucavanja

Analiza rada u
protekloj
godini.

1. Struéno predavanje
(vanjski predavac)

2. Razno

1.0svrt na rad tijekom
Skolske godine
2022./2023.

2. Prijedlozi za
unapredivanje nastave u
Skolskoj godini
2023./2024.

sijeCanj/veljaca

Svibanj
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10. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA I ORGANA
UPRAVLJANJA

10.1 Plan rada Uciteljskog vijec¢a

SadrzZaj rada Vrijeme lzvrsitel]
1. UCITELJSKO VIJECE
1. Organizacija rada u Skolskoj  godini
2022./2023. )
2. Zaduzenja ucitelja u Skolskoj godini . ravnatelj
2022./2023. Rujan ngf‘tg??
3. Poslovi i zadaci na pocetku Skolske godine /
2022./2023.
4. Osiguranje 1 prehrana ucenika u Skolskoj
godini 2022./2023.
5. Pitanja i prijedlozi.
2. UCITELJSKO VIJECE
Ravnatelj,
1. Kolektivni oblik stru¢nog usavrsavanja- strucna
,»Stanja spektra autizma®, gda. NataSa Rujan sluzba, ucitelji
Dolovi¢, prof.
2. Pitanja i prijedlozi.
3. UCITELJSKO VIJECE
1. Usvajanje Godisnjeg plana i programa rada ravnatelj
Skole za 2022./2023. Skolsku godinu Listopad pedagog
5 ucitelji
2. Usvajanje Skolskog kurikuluma za
2022./2023. Skolsku godinu
3. Pitanja i prijedlozi.
4. UCITELJSKO VIJECE
3. Kaolektivni oblik struénog usavrSavanja-
vanjski suradnici Studeni ravnatelj
4. Kaulturna i javna djelatnost Skole — Sveti strucna sluzba
Nikola i boZi¢na priredba voditelji ZSV

5. Pitanja i prijedlozi.
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5. UCITELJSKO VIJECE

ravnatelj
1. Analiza rada u I. obrazovnom razdoblju Sijecanj strucna sluzba
2022./2023. Skolske godine
2. Pitanja i prijedlozi.
6. UCITELJSKO VIJECE
ravnatelj
1. Kolektivni oblik stru¢nog usavrSavanja - OZujak pedagog
vanjski suradnici vanjski
2. Pitanjai prijedlozi. suradnici
7. UCITELJSKO VIJECE
1. Uspjeh ucenika na natjecanjima ravnatelj
2. Organizacija Dana Skole Travanj pedagog
3. Pitanjai prijedlozi. i ucitelji
8. UCITELJSKO VIJECE
1. Uspjeh na kraju Il. obrazovnog razdoblja ravnatelj
Skolske godine 2022./2023. Lipanj strucna sluzba
2. Pedagoska dokumentacija i obveze ucitelja ucitelji
3. Dopunski nastavni rad na kraju
nastavne godine
4. Pitanja i prijedlozi.
9. UCITELJSKO VIJECE
1. Uspjeh ucenika nakon dopunskog
nastavnog rada i povjerenstva za Srpanj ravnatelj
popravne ispite 2022./2023.3kolske godine strucna slucba
2. Plan koristenja godi$njih odmora
3. Pitanjai prijedlozi.
9. UCITELJSKO VIJECE
1. Uspjeh ucenika nakon popravnih ispita
.. ravnatelj
2. Zamolbe za prestanak pohadanja izborne Kolovoz strucna sluzba

nastave

3. Pitanja i prijedlozi.
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10.2 Plan rada sjednica RAZREDNOG VIJECA

Prijedlog pedagoskih mjera

Realizacija plana i programa rada, godisnjih
izvedbenih kurikuluma

Upucivanje ucenika na dopunski nastavni rad

Sadrzaj rada Vrijeme Nositelji
zadatka
. SJEDNICA RAZREDNOG VIJECA ravnatelj
strucni
Razredni odjeli, problemi i prilagodba Rujan suradnici
ucenika V. razreda ucitelji
Ucenici S rjeSenjem o primjerenom obliku
Skolovanja
. SJEDNICA RAZREDNOG VIJECA Ravnatelj,
ucitelji
Analiza uspjeha u¢enika I. do VIII. razrednog odjela Prosinac strucni
Pedagoske mjere suradnici
Realizacija plana i programa, godisnjih izvedbenih
kurikuluma
. SJEDNICA RAZREDNOG VIJECA ravnatelj
strucni
Uspjeh u¢enika od I. do VIII. razrednog odjela suradnici,
na kraju nastavne godine 2022./2023. Lipanj ucitelji
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10.3 Plan rada VIJECA RODITELJA

Vrijeme SadrZaj Nositel]
1. Potvrda mandata izabranih ¢lanova Vijeca
rujan roditelja i izbor predsjednika, zamjenika ravnatelj
predsjednika i zapisnicara Vijeca roditelja pedagoginja
2. Upoznavanje s Godis$njim planom i SISC' dpedggf)g
programom OS Popovaca za 2022./2023. red. vijeea
Skolsku godinu
3. Upoznavanje s Skolskim kurikulumom OS
Popovaca za 2022./2023. Skolsku godinu
4. Pitanja i prijedlozi.
1. Aktualnosti u Skoli
2. Prijedlozi roditelja za poboljsanje uvjeta ravnatelj
ozujak rada 3kole pedagoginja

3. Pitanja i prijedlozi

soc. pedagog
Pred. vijeca
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10.4

Plan rada VIJECA UCENIKA
Mijesec Poslovi i zadaci Nositel]
Ostvarivanja
Izbor predsjednika vijeca
Predlaganje mjera koje promicu interese i
rujan prava ucenika vezano uz ustrojavanje Ravnatelj,

odgojno obrazovnih skupina (izborna ,
dopunska i izvannastavne aktivnosti) i
provedbu terenske nastave i ekskurzija,
obiljezavanje blagdana

Promicanje interesa i prava ucenika

stru¢ni suradnici

sijeCanj/ lipanj

Raspravljanje o rezultatima odgojno-
obrazovnog rada i predlaganje mjera za
njegovo unapredenje

Voditeljica
vijeca ( soc.
pedagoginja)
Predsjednik

Tijekom nastavne
godine ako je
potrebno

Promicanje interesa i prava ucenika

Raspravljanje o prituzbama vezano uz status i
polozaj u€enika 1 poslovanje Skole i davanje

prituzbi ravnatelju, Utiteljskom vijecu i
Skolskom odboru

Predsjednik
vijeta
Voditeljica
vijeca
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10.5 Godisnji plan i program rada RAVNATELJA Skolske godine 2022./2023.

SADRZAJ RADA 9. (10|11 12 1. |2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |yk.
1. Planiranje, programiranje i
organizacija odg. -obr. Rada 379
* izrada prijedloga programa rada Skole 6 20 26
* izrada plana zaduzenja ucitelja 12 18 30
* organizacija rada ( tehnicko
pracenje i dorada) 8|14 /6 |4 ]2 48 |4]4]2]|2 48
* kadrovska analiza i planiranje 511 6 12
* rad na izradi God. plana i programa
rada Skole 28 28
* jzrada plana i programa rada
ravnatelja 6 10 16
* nepredvideni poslovi 4 | 5|8 |15 10 15|15 |10 10 92
* ostali organizacijski poslovi 10/10 1810|102 |12 | 8 |12|12]| 5 109
* konzultacije u izradi pojedina¢nih
prog. Rada 8 10 | 18
2. Uvodenje inovacija u odgojno-
obrazovni rad 51
* pracenje novih nastavnih planova i
programa 8 5 6 19
* analiza opremljenosti nastavnim
sredstvima 4 1 2|2 2 |22 ]2 |2 18
* suradnja s uciteljima u uvodenju
inovacija 3 312 |4 2 14
3. Pracenje i unapredivanje
nastave 174
* posjet satovima nastave s ciljem
upoznavanja kvalitete 7 | 1311513 15| 15| 15| 15 108
* sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva

8 | 2 6 4 | 6 26
* pregled godisnjih izvedbenih
kurikuluma ugitelja 40 40
4. Rad s uciteljima i ostalim
djelatnicima 214
* individualan rad s uditeljima 12110 8 |10/10/10| 8 |10]10]| 5 93
* grupni oblici instruktivnog rada s
uditeljima (RV, UV) 4 141216 6 14|48 38
* meduljudski odnosi (pracenje i
razgovori) 318|106 12|88 |8 |8| 8|4 83
5. Uvodenje pripravnika 53
* upoznavanje s primjenom pojedinih
oblika i metoda 3 4 | 6 13
* upoznavanje s God. planom,
pravilnicima i zakonom u OS 2 |5 7
* individualni rad i razgovori u cilju
pruzanja pomoci 314,648 25
* rad s mentorom pripravnika 11111 11 2 8
6. Pracenje ostvarivanja odgojno-
obrazovnih rezultata 108
* ra8¢lamba uspjeha na kraju
obrazovnih razdoblja i ostvarivanje 4 | 4|2 2 221212 40
GodiSnjeg programa
* rad na Spomenici 4 | 2 6
* zdra. soc. zaStita —pracenje 3122 2 4 13
* u aktivnostima SS kluba 412112222 |4]2 21
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* U izvannastavnim aktivnostima 2 | 2|12 |22 |2]|2]|2]2 18
* u izvanSkolskim aktivnostima 2 12 ]2 6
* u kulturnoj i javnoj djelatnosti 2 |22 |2 2 | 2 12
7. Sudjelovanje u nepos. odg.-
obrazovnom radu s u¢enicima 103
* strucne i nestrucne zamjene 4 | 4| 4 4 | 4 | 4| 4 28
* pratnja ucenicima na terenskoj
nastavi i izletima 8 8
* individualni i grupni razgovori s
ucenicima s potesko¢ama 5|16 |86 |2 |8|8]8] 8] 4 63
* sudjelovanje u stvaranju i izdavanju
Skolskog lista 2 2 4
8. Osobno pedagosko, didakticko i
struéno usavrsavanje. 161
* pracenje strucne literature i
Casopisa 4 |8 1210|1012 |12 |12 |12 12 8 118
* suradnja s Ministarstvom znanosti i
obrazovanja 2 |1 4 4 2 | 2 2 17
* posjet izlozbama knjiga i
didaktickih sredstava i pomagala 8 8 16
* prisustvovanje promaocijama knjiga 2 2
* prisustvovanje izlozbama ucenickih
radova 2 4 | 2 8
9. Administrativno- upravni
poslovi 131
*rad na provodenju odluka i
zakljucaka org. upravljanja i str. 3122|4244 |4]|4)]|4 4 37
* pripremanje raS¢lamba 8 8 20
informacija
* pracenje zakonskih propisa 2122|2222 |2 |22 22
* izrada RjeSenja o tjednom i
godisSnjem zaduZenju djelatnika 10 10 20
* pripremanje i odrZavanje sjednica
so. 21242 4 | 4 4] 42 4 | 32
10. Financijsko-ra¢unovodstveni
poslovi 74
* pracenje kretanja utroSaka
financijskih sredstava Skole 6 | 6| 4|5|6|[5|5|5|5]|5 56
* sudjelovanje u izradi financijskog
plana Skole 12| 6 18
11.Poslovi na odrzavanju i 42
pracenju stanja
* pracenje rada tehnickog osoblja 1122|222 |2 ]|2]2]2 21
* suradnja s Upravnim odjelom
2112|222 |2 |2]|]2]2 21
* nabava materijala i sredstava za rad
12. Ostali poslovi 1|11 /15| 8 |16 |10 |10 |13 |10 10 111
13. Nepredvideni poslovi 6 | 8 15|10 5|9 15|/10| 6 | 14 104
WESEC 19 10, |11 |12. |1 |2 |3 |4 |5 |6 |7. |8 |uk
Radni sati 168 | 176 | 160 | 160 | 168 | 160 | 168 | 160 | 168 | 160 | 32 | 80 | 1760
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10.6 Godisnji plan i program rada PEDAGOGA $kolske godine 2022./2023.

SADRZAJ RADA 9. |10.|11. | 12. | 1. [ 2. | 3. | 4 | 5 | 6. | 7. | 8 | Uk
I. PLANIRANJE I
PROGRAMIRANJE RADA
* lzrada godiSnjeg plana i programa 6 6
rada pedagoga
* Mjesecni planovi 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 40
* Statisticka izvjesca 20 20
Izrada Godisnjeg plana i programa 50 | 30 80
rada $kole i Skolskog kurikuluma
* zdravstvena i ekoloSka zaStita 5 10 15
* programiranje kulturne i javne 5 5
djelatnosti
* ostali organizacijski postupci 4 2 4 5 5 5 3 4 5 5 42
* rad s ravnateljem 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 60
1. REALIZACIJA PLANA |
PROGRAMA RADA SKOLE
1.Poslovi oko upisa i formiranja
razrednih odjela
* suradnja s predskolskim 3 3 6
ustanovama
* rad u povjerenstvu za upise 15 | 22 37
* formiranje odjela I. i V. razreda 8 10 | 24 | 42
* raspored novoupisanih ucenika i 2 2 4
ponavljaca
2.Uvodenje inovacija u odgojno-
obrazovni rad
*Sudjelovanje u izradi plana 5 5 5 5 5 5 30
nabavke nove opreme i prateceg
didaktickog materijala
* suradnja s uciteljima u uvodenju 3 2 2 5 2 2 6 4 4 30
inovacija
* analiza opremljenosti nastavnim 4 3 5 3 15
sredstvima
3.Pradenje i realizacija u svrhu
napredovanja
* prisustvovanje nastavi i ostalim 7 | 18| 20| 13| 20| 20 | 20 118
oblicima rada
* pracenje realizacije rada strucnih 5 5 5 5 5 5 30
aktiva
* pracenje i ostvarivanje kulturne i 1 1 1 1 1 1 1 4 1 12
javne djelatnosti
4. Rad na odgojnim vrijednostima
* analiza odgojno-obrazovne 5 5 3 5 4 4 4 30
situacije u razrednom odjelu
* koordinacija rada na 6 6

osposobljavanju uéenika za
samostalni rad

5. Profesionalna orijentacija i
informiranje
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SADRZAJ RADA

10.

11.

12.

Uk

* priprema, anketiranje,
informiranje, suradnja, ind. Rad

18

12

10

70

6. Identifikacija, opservacija i
tretman djece s teSkocama

* sudjelovanje u identifikaciji,
evidenciji i obradi podataka

28

* suradnja s roditeljima, vanjskim
suradnicima i soc.pedagoginjom

10

10

10

10

10

10

75

7. Uvodenje pripravnika

* jzrada Plana programa uvodenja

10

10

* individualni rad i razgovor u cilju
pruzanja pomo¢i

22

* rad s mentorom pripravnika

10

8. Suradnja i savjetodavni rad

cow o

soc.pedagoginjom, ravnateljem,
uciteljima, ucenicima, roditeljima

29

23

21

22

20

18

30

30

30

30

20

273

9. Sudjelovanje u neposrednom
0dg.-obr. radu s uéenicima

* Pracenje ostvarivanja GIK-a,
pracenje opterecenja i vrednovanja
ucenika

20

10. Zdravstveno-socijalna i
ekoloSka zaStita

* pomo¢ u organizaciji opcih,
sistematskih pregleda

12

* pomo¢ u rjeSavanju zdravstvenih i
soc. Problema

11. Kulturna i javna djelatnost

* sudjelovanje u manifestacijama
van Skole

10

* savjetodavna pomo¢ u organizaciji
javnih nastupa

I11. ANALIZA
UCINKOVITOSTI ODG.-OBR.
PROCESA

1. Odgojno obrazovni rezultati i
prijedlog mjera za unaprjedenje

* analiza odg.-obr. rezultata u 1.
obrazovnom razdoblju

30

20

50

* analiza na kraju nastavne godine

30

30

* analiza nakon popravnih,
razrednih i predmetnih ispita

10

10

* izrada izvjesca o realizaciji
godiSnjeg plana i programa

40

40

2. Istrazivacki rad i operativni
projekti

* sudjelovanje u projektima

* provodenje istrazivanja

15

* interpretacija rezultata

10

12

22
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SADRZAJ RADA

10.

11.

12.

Uk.

IV. STRUCNO
USAVRSAVANJE

1. Stru¢no usavrSavanje ucitelja

* pracenje realizacije kolektivnog
oblika

10

* priprema i dogovor stru¢nih
predavanja na aktivima i UV

10

30

2. Realizacija individualnog plana
stru¢nog usavr§avanja

* realizacija ind. plana struénog
usavrsavanja

60

* nazo¢nost na kolektivnim
oblicima — izvan Skole

36

30

89

* posebni oblici stru¢nog
obrazovanja

18

10

V. PEDAGOSKO-PSIHOLOSKA
DOKUMENTACIJA

* vodenje dijela pedagoske
dokumentacije

22

* vodenje dokumentacije o
vlastitom radu

53

VI. OSTALI POSLOVI

* organizacija ucenicke i studentske
prakse

10

* sudjelovanje u radu struénih
organa

18

*izrada popisa udzbenika odobrenih
od strane MZO

20

15

*organizacija zamjena za odsutne
ucitelje

10

10

10

10

10

10

10

85

*¢lan Struénog povjerenstva
Upravnog odjela za prosvjetu,
kulturu i Sport za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta

42

VII. NEPREDVIDENI POSLOVI

20
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10.7 Godisnji plan i program rada SOCIJALNOG PEDAGOGA
Skolske godine 2022./2023.

|. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

TJED
NO

GODI
SNJE

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoc¢a i prisutnosti Cimbenika rizika za razvoj problema u

ponasanju

1.2 Individualni socijalnopedagoski rad s:

— uCenicima s teSkocama u u€enju, problemima u ponaSanju i emocionalnim problemima,

— uCenicima s teSkocama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i jezi¢nim
¢imbenicima

— uCenicima s teSko¢ama u razvoju

— uCenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizitkog stanja djeteta/ucenika

1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika

— individualno savjetovanje, grupno savjetovanje prema potrebi, sudjelovanje u radu Vijeca
roditelja; aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE | VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i ¢lanovima stru¢nog tima Skole

— planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko unapredenja odgojno
obrazovnog stanja u Skoli

— dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoSkom postupanju, radu s
ucenicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama, organiziranje Skolskih priredbi i prijema
uCenika, organizacija predavanja i predstavljanja Skola, udruga, stru¢nih predavanja

3.2. Suradnja s uciteljima

— dogovaranje o postupanju s ucenicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o funkcioniranju i

postignu¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima, pomoc pri izradi primjerenih

programa odgoja i obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju

preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima

— suradnja s pomocnicima u nastavi, pripravnicima, studentima

— koordinacija rada pomoc¢nika u nastavi,

— suradnja s pripravnicima drugih struka,

— suradnja sa strucnjacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju djece i
mladih te organizacijama civilnog drustva

25

1070

l. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

TJED
NO

GODI
SNJE

VODBENJE DOKUMENTACIJE

230
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Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:

— dosje ucenika

— obrazac socijalnopedagoske intervencije

— priprema za socijalnopedagosku radionicu

— evidencija uCenika s teSkocama (u razrednom odjelu) i evidencija ucenika s teSkocama u
razvoju (sumarno)

— izrada nalaza i miSljenja

— izrada i evaluacijalizvjeSce o provedbi Skolske preventivne strategije/Skolskog preventivnog
programa

OSTALI POSLOVI

— planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

— rad u povjerenstvima

— poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi razred osnovne $kole/
sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje $kole

— pripreme za neposredan rad

lll. STRUCNO USAVRSAVANJE | SUDJELOVANJE U RADU STRUKOVNIH ORGANIZACIJA T;ED gﬁ JDEl
Individualno, grupno i on-line
— planiranje i razvoj profesionalne karijere 10 460

— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vije¢a socijalnih pedagoga, Struénog vije¢a za preventivne
programe

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje, Ministarstvo
znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije

IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA JEDINICA LOKALNE
SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA | DRUGE ORGANIZACIJE

Program povecanja sigurnosti u Skolama:
- MAH 1, MAH2,PIA1 ,PIA2

- Meduvrsnjacko nasilje ( 5.- 8. raz.)

- Alkohol nije cool (7.1 8. raz.)

- Manje oruZja, manje tragedija ( 3. i 5. raz.)

- Nacionalni dan borbe protiv nasilja nad Zenama (5-8 razreda)

- Zdrav za 5 - Ovisnosti ( alkohol, droga, puSenje, kockanje, Internet,...) (8. razr.)
- Nasilje putem druStvenih mreza (7. 8. raz.)

- Meduvrsnjacko nasilje (5. - 8. raz.)

MUP, Policijska postaja Kutina

PU Sisacko-moslavacka i Hrvatski centar za razminiranje
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ZZJZ i Sluzbom za prevenciju ovisnosti, SavjetovaliSte za djecu, adolescente i obitel]

V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi

- sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

— sudjelovanje u radu struénih tijela 8kole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi godidnjeg plana i programa rada te godisnjeg izvjes¢a o radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

—izvanredni poslovi: voditeljstvo Skolskoga preventivnog programa, sudjelovanje u organizaciji
Skolskih priredbi, sudjelovanje u radu Vije¢a za komunalnu prevenciju kriminaliteta, koordiniranje
Vije¢em ucenika i sl.

40

1760
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10.8 Godi3nji plani program rada SKOLSKOG KNJIZNICARA 2022./2023.

-~ VRIJEME
SADRZAJ RADA ISHODI
REALIZACIJE

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Izrada Izvjes¢a o radu Skolske knjiznice za Analiza i unapredivanje rada prema rujan

prethodnu skolsku godinu pokazateljima

Osmisljavanje plana i programa knjiznice za novu | Osmisliti sadrzaje i zadatke za cijelu

Skolsku godinu godinu

STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST

Nabava knjizne i neknjizne grade Poslove obaviti stru¢no i u skladu s tijekom

Inventarizacija usvojenim pravilima godine

Klasifikacija

Signiranje

Katalogizacija

Tehnicka obrada grade

Godisnja revizija i otpis

Vodenje statistike

Posudba

Zastita grade

Sredivanje knjiznoga fonda, oznacavanje polica, | Sredenim  policama i pravilnim tijekom

sredivanje udzbenika, priruc€nika, tiska i casopisa | rasporedom knjiga omoguciti godine
ucenicima lakSe snalazenje u knjiznici

Izrada mjesecnoga rasporeda lektire za podrucne | Rasporedom lektire rijesSiti potragu za rujan

i mati¢nu Skolu, obavjeStavanje o tome te | knjigama

redovita dostava i razmjena

Narucivanje ¢asopisa za ucenike i ucitelje Bogacenje knjiznice izvorima znanja i tijekom
navikavanje ucenika na raznolikost tih godine
izvora

NEPOSREDNA ODGOJNO-OBRAZOVNA

DJELATNOST

Upoznavanje knjizne i neknjizne grade i drugih | Nauditi i navikavati uéenike da se sami tijekom

izvora informacija u $kolskoj knjiznici sluZe knjizni¢nim bogatstvom godine

Upoznavanje s bibliografskim podacima o
knjiznoj gradi koju znaju prepoznati

Osposobljavanje ucenika za
samostalno izdvajanje bibliografskih
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Upoznavanje primarnih i sekundarnih izvora
informacija i znanja i nacina koristenja za osobno
informiranje

Upoznavanje pojmova - citat,
referenca, biljeska, sazetak, za
istrazivackoga i projektnoga rada

citiranje,
potrebe

Uvodenje petih i prvih razreda u knjiznicu,
upoznavanje s rasporedom knjiga i nacinom rada
i ponasanja u knjiznici te na¢inom posudivanja
lektire i drugih knjiga i Casopisa

Upoznavanje ucenika s razli¢itim izvorima znanja:
Casopisima, enciklopedijama, rje¢nicima; pomoc¢
u odabiru literature i izradi referata

Suradnja s voditeljima dodatne nastave i
slobodnih aktivnosti i pomo¢ u pripremanju

ucenika za natjecanja (literatura, plakati...)

Uputstva za koriStenje prirucne zbirke; Posebni
sati vjezbi koriStenja te zbirke

Predstavljanje novih izvora znanja (filmova,
kompjutora...), uvodenje inovacija u nastavni

proces;

Prikazivanje filmova prema programu pojedinih
razreda (suradnja s videotekom);

Vrste i uloga tiska u obrazovanju (za roditelje i
ucenike)

Vrste kataloga i njihova uloga u knjiznici
KataloZno i racunalno pretrazivanje
Obrada lektirnih djela u knjiznici prema

dogovoru s uditeljima razredne nastave i
hrvatskoga jezika

Pri¢anje price i ¢itanje bajki u nizim razredima

Pomo¢ slabijim ucenicima u ucenju i mogucénosti

jedinica

Osposobiti ucenike da mogu
samostalno do¢i do informacija iz svih
podrucja znanosti

Ucenik razumije vaznost pravilnog
citiranja te svoje Skolske radove
formulira u skladu s tim

Usmjeravanje ucenike na koristenje
bogate knjizne grade iz svih podrucja
znanosti

Motiviranje ucitelja na koristenje
najnovijih izvora znanja promidzbenim
materijalom — sadrzaji ¢asopisa, nove
knjige, nova AV grada

Ucenici mogu  objasniti  pojam
referentne zbirke i razlikovati takvu
gradu od ostale grade u knjiznici
Razvijanje razlicitih sposobnosti i
umijeca - komunikacijskih,
informacijskih, istrazivackih...

Privikavanje ucenika na knjizni¢ni
prostor i ozracje knjizni¢ne okoline

Ucenik razumije sustav UDK kojom se
klasificiraju djela pa prema tome zna
pronadi knjigu u bilo kojoj knjiznici,
sluziti se katalozima pri pronalazenju
informacija za potrebe problemsko-
istrazivacke i projektne nastave

Zauzimanje pozitivhoga stava prema
knjiznici i njezinoj gradi

Razvijanje kreativnih aktivnosti

ucenika

Ukazivanje na mogucénosti svladavanja

rujan

tijekom
godine

tijekom
godine
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svladavanja nastavnoga gradiva te naprednima u
odabiru novih i bogatijih izvora znanja

PROJEKTNI DAN

Carobnjak iz Oza — projektni dan za ulenike 4.
razreda

Terapijske price

PROJEKT
Igranje enigmatskih i drustvenih igara

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

Savjetodavna javnih

nastupa ucenika

pomo¢ u organizaciji

Sudjelovanje u priredbama u i izvan Skole,

konferanse, uredivanje programa

Sudjelovanje, pomo¢ i organizacija predavanja za
roditelje i uCitelje

Sudjelovanje i pomo¢ u estetskom uredenju
skole

Sudjelovanje u radu Zajednice doma i Skole
Organiziranje susreta s knjizevnicima

Organiziranje kazalisnih i kino predstava

nastavnoga gradiva, metode rada i
pomoc pri tome

Povezati razli¢ite nastavne predmete
putem knjizevnog djela Carobnjak iz
Oza L. Frank Bauma te ga cjelovito
obraditi s viSe razli¢itih aspekata:
medijska kultura, filmska glazba,
glazba na engleskom jeziku, pokusi iz
prirode i drustva (kemije)

Provodenje selektivne prevencije za
pojedine ucenike od 1. do 8. razreda u
manjim heterogenim skupinama s

ciiem razvijanja emocionalne i
socijalne inteligencije i ucenjem
vjeStina  primjerenog noSenja s

frustracijama, osjec¢ajima i potrebama
te izrazavanja istih

Razvijati sposobnosti logi¢kog
razmisljanja u ucenika: apstrakcijsko,
analiticko, sinteticko, kombinatorno,
metodicko razmisljanje i zakljucivanje
Vjezbati fleksibilnost razmisljanja i
odabir strategije i taktike rjesavanja
problema

Osposobiti  ucenike za uredivanje
programa i govorenje

Pomoci literaturom u organizaciji
predavanja

Upoznati ucenike kako napraviti
interviu, kako se pripremiti za
razgovor

Usvojiti pojmove vezane za kazaliste i
kino

sijecanj

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

listopad
studeni

tijekom
godine
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Izrada plakata i izlozbi uz znacajne datume,
obljetnice knjizevnika, znanstvenika i drugih
zasluznih ljudi i dogadaja vaznih za $kolu

Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige 15.10.-
15.11.

Obiljezavanje Medunarodnoga dana Skolskih
knjiznica 28.10.

Obiljezavanje Medunarodnog dana djecje knjige
2.4.

Suradnja s mjesnom knjiznicom - izloZbe,
prianje prica, uclanjivanje u knjiznicu, susreti
podruénih Skola, projekt za ucenike 3. razreda
(kviz za poticanje Citanja)

Suradnja S KUD-ovima, drustvima,
organizacijama, MH pri pripremanju razli¢itih
priredbi.

SURADNJA S UCITELIIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA

RODITEUIMA |

Koordinacija i pomo¢ u pripremanju raznih

natjecanja (literatura, Internet...)
Suradnja na uredivanju Skolskog lista

Pripremanje predavanja za ucCiteljska vijeéa,
vijeca roditelja i roditeljske sastanke

Organiziranje i pomo¢ pri organiziranju razlicitih
radionica i predavanja za roditelje, ucitelje i
ucenike

Roditeljski sastanci u knjiznici za roditelje 1.
razreda (Uloga knjiZznice u odgoju i obrazovanju)
KURIKULUM - rad s koordinatorima za
KURIKULUM

e Pripremanje integriranoga dana

e Pripremanje terenske nastave

e lzrada plakata

Pomo¢ pri provodenju profesionalne orijentacije
— razgovor, literatura...

Osposobiti ucenike da sami mogu
komponirati i prikupiti gradu za izradu
plakata

Poticati ucenike na citanje i razvijanje
Citalacke kulture

Poticati uCenike na citanje i razvijanje
Citalacke kulture

Poticati uCenike na citanje i razvijanje
Citalacke kulture, te prihvaéanje
knjiznice kao mjesta ucenja, druzenja i
zabave

Ukazati na vrijednosti
mjesna knjiznica

koje krije

Upoznati ucenike s ulogom drustava,
organizacija u mjestu

Usvojiti metode i nacine rada na

uredivanju ¢asopisa

Educirati o ulozi knjiznice u odgoju i
obrazovanju

Pribliziti i doc¢arati nacine i moguénosti
uenja na terenu i u drugadijim
okolnostima

Knjigom do izbora znanja

listopad,
studeni

listopad

travanj

tijekom
godine

tijekom
godine i po
dogovoru

mjesecno i po
dogovoru
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Pomo¢ uciteljima i stru€nim suradnicima pri
odabiru literature i upucivanje na novosti u
knjigama i ¢asopisima, pomo¢ pri organiziranju
Sata razrednog odjela

Koordinacija rada na osposobljavanju ucenika za
samostalan rad i u¢enje

Organiziranje i pomaganje ucenicima s
teskoéama u razvoju

Rad na razvijanju pozitivne klime medu
ucenicima

Sudjelovanje u uo¢avanju darovitih ucenika
Pracenje napretka darovitih ucenika

Suradnja s uciteljima, razrednicima RV, UV i
vanjski suradnici — savjeti pri odabiru dopunskih
izvora znanja

Suradnja s roditeljima darovitih u¢enika

Pomo¢, ukljucivanje i praéenje napretka uéenika
koji su dosli iz novih sredina

STRUCNO USAVRSAVANJE
Struc¢no usavrsavanje ucitelja

Pomo¢ pri realizacije kolektivnog oblika
usavrSavanja u skoli
Priprema i realizacija strucnih predavanja na

struc¢nim aktivima i UV

Popularizacija stru¢ne literature i preporuke
uciteljima za strucnu literaturu
Realizacija individualnog plana i programa

permanentnog struénog usavrSavanja strucnog
suradnika

Realizacija individualnog plana i
stru¢nog usavrsavanja

programa

Nazocnost na kolektivnim oblicima strucénog
usavrsavanja u Skoli

Ukazivanje na bogatstvo i ulogu
literature i cCasopisa u pripremanju
razrednickih aktivnosti

Pokazati razinu strpljivosti i
razumijevanja prema ucenicima s
teSkoc¢ama u razvoju i s drugima

Ukazivanje na iskoristavanje
vrijednosti koje posjeduju daroviti
ucenici

Priblizavanje knjizniénih mogucénosti
pridoslim uéenicima

Prihva¢anje struénoga usavrSavanja
kao nacina koji nam donosi nova
znanja i iskustva

Vrijednosti individualnoga stru¢noga
usavrSavanja, pracenje literature,
Casopisa, interneta

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine
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Nazocnost na kolektivnim oblicima struénog
usavrSavanja izvan Skole (drzavno, Zupanijsko,
opcinsko)

Nazocénost na seminarima i savjetovanjima
Posebni oblici struénog usavrsavanja

SURADNJA | SAVIETODAVNI RAD

Suradnja i savjetodavni rad s ravnateljem
Suradnja i savjetodavni rad s pedagogom i
defektologom

Suradnja i savjetodavni rad s uenicima

Suradnja i savjetodavni rad s uciteljima

Suradnja i savjetodavni rad s roditeljima
Suradnja i savjetodavni rad s ¢lanovima stru¢nog
tima

Sudjelovanje i pomo¢ u organizaciji izleta,
ekskurzija, zimovanja, ljetovanja - literatura
Sudjelovanje u ekoloskoj zastiti

ISTRAZIVALACKI RAD | PROJEKTI

Utvrdivanje problema koji ¢e se istrazivati

Izrada projekta

Izrada i priprema instrumentarija za prikupljanje
podataka

Provodenje istrazivanja

Interpretacija rezultata diskusija i zakljucci
Informiranje o rezultatima

PEDAGOSKO — PSIHOLOSKA DOKUMENTACIA

Vodenje dijela dokumentacije o knjizniénom
poslovanju

Vodenje pedagoske dokumentacije o vlastitom
radu

OSTALI POSLOVI

Sudjelovanje u radu stru¢nih organa
Suradnja s tajniStvom

Suradnja s raCunovodstvom

Suradnja s gradskom knjiznicom

Suradnja sa Zupanijskom Mati¢nom sluzbom

Vrijednosti suradnickoga i
savjetodavnoga rada i utjecaj na
uspjeh u skoli

Stvaralackim i timskim radom na

projektu do boljih rezultata

Usvojiti knjizni¢no poslovanje

Prepoznati vrijednosti suradnje

Gradska knjiZznica kao pomo¢ u odgoju
i obrazovaniju

travanj

tijekom
godine

rujan

veljada

travanj

tijekom
godine
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10.9 Poslovi rada SKOLSKOG ODBORA

Poslovi tijela upravljanja ovlasteni zakonom i provedbenim propisima
SKOLSKI ODBOR

e donosi opée akte Skole

e osniva udruge ucenika

e odluduje, uz suglasnost osnivaca, o promjeni djelatnosti Skole

e odlucuje o stjecanju, optereCivanju ili otudivanju nekretnina i pokretne
imovine te investicijskim radovima ¢ija je vrijednost ve¢a od 20.000,00
kuna

e odlucuje o ustrojavanju cjelodnevnog ili produzenog boravka ucenika u
Skoli

e predlaZe promjenu naziva i sjedista Skole

e predlaze statutarne promjene

e predlaZe ravnatelju mjere poslovne politike Skole

e donosenje odluke o davanju prethodne suglasnosti za zasnivanje i prestanak
radnog odnosa radnika Skole

e odlucuje o pojedina¢nim pravima radnika u drugom stupnju

e razmatra rezultate obrazovnog rada

e odlucuje o Zalbama ucenika, roditelja ili skrbnika u¢enika

e razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

e obavlja druge poslove odredene statutom i drugim opéim aktima Skole

Uz navedeno, Skolski odbor ¢e predlagati, razmatrati i donositi odluke o svim
pitanjima iz njegovog djelokruga, sukladno Statutu, zakonu i op¢im aktima
Skole.

10.10 Poslovi TAINISTVA | ADMINISTRATIVNO —-RACUNOVODSTVENE
SLUZBE

Poslovi tajnistva i administrativno-ra¢unovodstvene sluzbe

Pravni i administrativni poslovi:

e normativno-pravni poslovi (izrada normativnih akata, ugovora, rjeSenja i odluka te
pracenje i provodenje propisa),

e kadrovski poslovi (obavljanje poslova vezanih za zasnivanje i prestanak radnog
odnosa, vodenje evidencije radnika, vrsenje prijava i odjava radnika i ¢lanova njihovih
obitelji nadleznima sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, izrada Plana
koristenja godisnjih odmora radnika i po potrebi izdavanje rjeSenja o koristenju
godisnjeg odmora radnika, vodenje ostalih evidencija o radnicima),

e obavljanje op¢ih i administrativno-analitickih poslova (rad sa strankama, suradnja s
tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleznim ministarstvima, uredima
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drzavne uprave, jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog odbora,

vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomoénih radnika,
obavljanje i dodatnih poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se
financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave,
obavljanje i ostalih administrativnih poslove koji proizlaze iz godisnjeg plana i
programa rada Skole i drugih propisa.

priprema i izdavanje razli¢itih potvrda o u¢enicima na temelju evidencija koje se vode
u Skoli,

obavljanje poslove vezanih uz obradu podataka u elektroni¢kim maticama,

arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima,

azuriranje podatka o radnicima,

izdavanje javnih isprava,

obavlja poslove vezane uz unos podataka 0 radnicima u elektroni¢kim maticama
(eMatica i Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

primanje, razvrstavanje, urudzbiranje, otprema i arhiviranje poste te

obavljanje i drugih poslove koji proizlaze iz godidnjeg plana

Racunovodstveni poslovi:

organizacija i vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova u Skoli,

u suradnji s ravnateljem, izrada prijedloga financijskog plana po programima i
izvorima financiranja te pracenje njegovog izvrsavanja,

vodenje poslovnih knjiga u skladu s propisima,

kontrola obrac¢una i isplata putnih naloga,

sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih te statistickih izvjestaja,

pripremanje operativnih izvjes¢a i analiza za Skolski odbor i ravnatelja Skole te za
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave,

pripremanje godiSnjeg popis imovine, obveza i potrazivanja, knjizenje inventurne
razlike i otpis vrijednosti,

suradnja s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja,
poreznim uredima,

uskladenje stanja s poslovnim partnerima,

obavljanje poslova vezanih uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i
kontrole (FMC),

obavljanje i dodatnih racunovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koji
proizlaze iz programa, projekata 1 aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave,

obavljanje i ostalih racunovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koji
proizlaze iz godiSnjega plana i programa rada Skole i drugih propisa,

obrac¢un isplate i naknade placa u skladu s posebnim propisima,

obracun I isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima,

obracun isplate clanovima povjerenstava,

evidentiranje i izrada ulaznih i izlaznih faktura,

obavljanje blagajnickih poslova te obavljanje ostalih poslova koji proizlaze iz
godisSnjega plana i programa rada Skole i drugih propisa.
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11. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA UCENICKE ZADRUGE ,,JELENAK*
ZA SKOLSKU GODINU 2022./2023.

PROGRAM POSLOVI | NOSITEUI SURADNIJA |VRUEME FINANCIJS |PRACENIJE,
ZADACI AKTIVNOSTI REALIZACUE |KA REALIZACIJA
SREDSTVA
1 2 3 4 5 6 7
Sastanci s -program rada Predsjednica |Racunovotki [Vise puta Izvjesce
voditeljima aktivnosti zadruge, nja, godisnje: voditeljice
izvannastavnih uz “
aktivnosti -novi ¢lanovi voditelji tajnica -na pocetku Jelenak”,
sekcija Skolske
-financijski plan godine, Izvjesca
voditelja
-suradnici -na kraju sekcija,
Skolske
godineii Zapisnici.
-po potrebi
Godisnja -lzglasavanje i Predsjednica [Racunovotki|Pocetkom Zapisnik sa
skupstina prihvac¢anje plana |zadruge, nja, listopada skupstine UZ
Ucenicke i programa rada “Jelenak”
zadruge uenicke zadruge, |voditelji tajnica
“Jelenak” sekcija,
-predstavljanje
planarada ¢lanovi
zadruZnih sekcija i [Zadruznog
njihovih odbora,
voditelja.
Upis €lanova |-prikupljanje Voditelji roditelji/skr |Pocetak Popis ucenika
Uz suglasnosti zadruznih bnici listopada upisanih u
roditelja za upis u [sekcija INA
INA i upis ucenika
u Ucenicku
zadrugu “Jelenak”
Sudjelovanje |-organizacija Predsjednica [Turisticka [Tijekom Fotodokume
na sudjelovanja na |zadruge, zajednica  [Skolske nt i ¢lanci
manifestacija |manifestaciji: Popovacda, |godine objavljeni na
ma i suradnja s voditelji internetskim
gradom i Voloderske jesen [sekcija, roditelji, stranicama
Turistickom i, Jesenski plodovi Skole.
zajednicom  (Grada i Dan gradaluéenici
Popovaca Popovaca.

-organizacija i
sudjelovanje na:
otvorenju
klizalista u
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Popovacdi, bozi¢no
m sajmu i
uskrsnom sajmu.

Organizacija i sud
jelovanje na
Zupanijskoj smotri
ucenickih zadruga
SMZ.

Prigodne -organizacija Voditelji Roditelji Tijekom Fotodokume
prodajne prodajnih izlozbi |zadruZnih Skolske ntiizvjesée
izlozbe u za Bozi¢, sekcija i godine zadruge o
prostoru Skole |Valentinovo i ucenici provedenoj
Uskrs akciji i
prikupljenim
sredstvima.
Objava
fotografija na
internetskim
stranicama
Skole.
Sudjelovanje |-sudjelovanje na |Predsjednica |[HUUZ Tijekom Izvjesca
na strucnim  [stru¢nim zadruge, Skolske sudionika na
skupovima skupovima za godine odrzanim
voditelje zadruge |voditelji skupovimai
sekcija potvrde as
strucnih
skupova.
Eko aktivnosti |-sadnja Ucitelji roditelji Tijekom Cvije¢e u
u nasoj skoli |drveéa, sadnja razredne Skolske glavhom
cvijea l brigao |nastave, godine hodniku
cvijeéu ispred ucenici, Skole, cvijece
Skole | u ucionici. |voditeljica u
sekcije Zardinjerama
-prikuplanje starih [cvjecari. ispred skole.
baterija | papira
Fotodokume
nt
Humanitarna |-Organizacija | Ucenici | Roditeljil  [Tijekom Izvje$éa o
djelatnost provodenje ucitelji ucitelji, Skolske provedenim
humanitarnih voditelji godine akcijama,
akcija u skoli: sekcija. fotodokumen
t | objava
-Crveni kriZ, -Crveni kriz, ¢lanaka na
internet
-Za tisucu radosti, -Hrvatski stranicama
Caritas, nase Skole.

-Prikupljanje
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higijenskih
potrepstina za
dom u Oborovu,
Kumstvo djetetu u
Africi, Prikupljanje
donacija za
potrebite ucenike
u nasoj skoli |
participacija u
jednodnevnim
Skolskim izletima,

-Posjet starijim
gradanimau
dogovoru |
suradnji sa Zupom
bl. Alojzija
Gonzageu
Popovadi,

-lzrada boZi¢nih
Cestitki za
Sticenike Zupnog
caritasa.

-posjet Udruzi OSI
| sudjelovanje na
kreativnoj
radionici.

-Prikupljanje
hrane za pucku

kuhinju u Sisk.

-Marijini obroci

-Sisacka
biskupija,

-Zupa bl.
Alojzija
Gonzage,

-Udruga OSI
SMZ,

-Udruga
“Zdenac”,

-Udruga
Marijini
obroci

Estetsko
uredenje

Uredenje prostora
skole za sve
vaznije blagdane |
spomendane:

-Jesen u nasoj
skoli I Dani kruha

-Dan sjecanja na
irtve
Domovinskog rata
i Dan sje¢anja na
Zrtvu Vukovara |
Skabrnje,

Uciteljice i
uciteji vodite
lji zadruznih
sekcija,
ucenici

Tijekom
Skolske
godine.

Fotodokume
nt | objava na
internetskim
stranicama
skole.
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-Bozi¢,

-Valentinovo
-Uskrs
Predavanjal |lzrada Cestitki Tijekom Fotodokume
kreativne radi [pomocu Sizziks Skolske nt
onice za masine. godine.
voditelje
sekcija UZ
“Jelenak”
-Radionica-
Cestitka
Skolska -pisanje ¢lanaka o |U&enici i Skolske Tijekom Objava
internetska  |vaZnijim akcijama |ucitelji novine, Skolske ¢lanaka i
stranica nase UZ, voditelji ucitelji godine. fotografija na
sekcija. informatike internetskim
-slikanje izlozbi, stranicama
radova kreativnih Skole.
radionica i objava
¢lanaka na
internetskim
stranicama Skole.
Dodjela -lzrada zahvalnica |Voditeljica  [Turisticka  [Na kraju Zahvalnice i
priznanja | UZ, voditelji |zajednica  |nastavne go priznanja,
zahvala -urucivanje sekcija | grada dine. Objava na
UZ “Jelenak” |nagradai ucenici Popovaca, internetskim
za doprinos u |zahvalnica stranicama
radu zadruge i |¢lanovima Zupa bl. Skole.
suradnju. zadruge | Alojzija
suradnicima. Gonzage,
roditelji |
djelatnici OS
Popovace
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12. PLAN NABAVE | OPREMANJA

U Skolskoj godini 2022./2023. izvrsit ¢e se slijedeci radovi na ulaganju u adaptaciju
objekata:

Rekonstrukcija parketa u mati¢noj skoli

Izgradnja Sahte za slivne vode u mati¢noj Skoli
Rekonstrukcija sportskih terena u mati¢noj skoli
Ugradnja rampe na prilazu mati¢noj Skoli
Rekonstrukcija pokrova na svlacionicama mati¢ne Skole
Rekonstrukcija rasvjete u dvorani

Tekuce odrzavanje i nabava opreme:

e Bojanje 1/5 maticne Skole

e Bojanje podrucnih kola Struzec i Gornja Jelenska

e Nabava novih racunala i pametnih ploca

e Nabava novih bijelih plo¢a

e Nabava knjiga za Skolsku knjiznicu

e Opremanje namjestajem u mati¢noj skoli i podru¢nim $kolama Struzec i
Gornja Jelenska

e Rekonstrukcija rasvjete u maticnoj i podru¢nim skolama
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13. PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE
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