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FORMS 
 

Microsoft Forms omogućuje stvaranje anketa i testova kojima se može pristupiti pomoću web 

preglednika na računalu ili mobilnom uređaju.  

Rezultati se prate u stvarnom vremenu. Omogućen je izvoz rezultata u Excel dokument. 

 

 

6.1. STVARANJE SADRŽAJA 
 

 

Moji obrasci: 

1. novi obrazac ili 

2. novi test/kviz. 

 

 

 

6.2. TEST 
 

U odjeljku Moji obrasci kliknite na Novi test da biste počeli stvarati test.  

Unesite naziv (1.). Možete unijeti i opis testa (2.).  

 



Kliknite Dodaj novo da biste dodali novo pitanje. Odaberite između sljedećih vrsta pitanja: 

• odabir 

• tekst  

• ocjena  

• datum 

• rangiranje  

• Likertova ljestvica 

• prijenos datoteke. 

 Odaberite odjeljak da biste organizirali sekcije za pitanja. 

 

 

Napomena: postavke testa se automatski spremaju dok ga stvarate. 

 

Dodavanje pitanja u test 
 

Za pitanja tipa Odabir unesite tekst pitanja i predviđene mogućnosti odgovora. 

 

 



• Klikom na Dodaj mogućnost dodajete nove mogućnosti odabira.  

• Kliknite na Dodaj mogućnost "Ostalo" da biste dodali mogućnost odabira koja prikazuje tekst 

Ostalo.  

• Za uklanjanje nekog od odgovora kliknite na gumb koša za smeće pokraj njega.  

• U postavkama ispod pitanja označite je li pitanje obavezno i je li više odgovora točno.  

• Kliknite na gumb potvrdnog okvira Točan odgovor pokraj svakog točnog odgovora. 

 

 

Kliknite gumb poruke  uz ponuđeni odgovor ako želite prikazati prilagođenu poruku učenicima 

koji odabiru taj izbor kao odgovor. 

 

Pitanje tipa Tekst omogućuju postavljanje ograničenja u slučaju da je kao odgovor potrebno unijeti 

broj. 

Kliknite Dodatne postavke za pitanje  , a zatim odaberite Ograničenja. Ograničenje brojeva možete 

odabrati tako da odaberete neku od mogućnosti: Veće od, Manje od, Između i dr. 

 



 

 

 

 

Da biste prikazali matematičke formule, kliknite na Dodatne postavke za pitanje  , a zatim 

odaberite Matematika. 

 

 



 

 

Opcijom Dodaj grananje možete odrediti što će se dogoditi nakon što izaberete određeni odgovor: 

• otvaranje određenog pitanje 

• nastavak test 

• završavanje testa.  

 

 

 

  



6.5. PRETPREGLED  
 

Odabirom Pretpregleda pri vrhu prozora provjerite kako će obrazac izgledati nakon otvaranja u 

pregledniku. Ako želite testirati obrazac, unesite odgovore na pitanja u načinu pretpregleda, a zatim 

kliknite Pošalji. 

 

Možete promijeniti izgled obrasca klikom na Tema. 

 

  



 

6.6. DIJELJENJE I PREGLED REZULTATA  
 

Rezultati testa ili obrasca prate se u stvarnom vremenu, a mogu se izvesti u Excel dokument. 

Da biste podijelili obrazac ili test, kliknite na  i odaberite način 

dijeljenja obrasca/testa: 

 

 

 

 

1. dijeljenje vezom 

2. dijeljenje QR kodom 

3. HTML kod s vezom na obrazac 

4. dijeljenje poštom. 

 

 

  

 

 

 

  



Uvid u rezultate je moguć nakon otvaranja obrasca u kartici Odgovori: 

 

 

 

 

1. broj odgovora 

2. prosjek rezultata 

3. status obrasca/kviza 

4. pregled rezultata 

5. statistika testa po 

pitanjima. 

 

 

 

 

 

 

  

 

Otvaranjem Dodatne mogućnosti  

možete: 

• obrisati sve odgovore 

• ispisati sažetak odgovora 

• stvoriti vezu kojom svi mogu 

vidjeti sažetak odgovora. 

 

 

 

 

 

U programu Microsoft Excel možete vidjeti sve podatke o pitanjima i odgovorima. Na 

kartici Odgovori kliknite na Otvori u programu Excel da biste snimili i preuzeli trenutno dostupne 

podatke o odgovorima u testu ili obrascu. 

 


