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FORMS

Microsoft Forms omogucuje stvaranje anketa i testova kojima se moZe pristupiti pomocu web

preglednika na racunalu ili mobilnom uredaju.

Rezultati se prate u stvarnom vremenu. Omogucen je izvoz rezultata u Excel dokument.

Instalacija sustava Office
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6.1. STVARANJE SADRZAJA

Moji obrasci Zajednicki se koristi sa mnom Grupni obrasci

Moji obrasci: - 3
2. novi test/kviz. Novl obrazac
Novi test Novi obrazac
2 =
. =
MNowi test
6.2. TEST

U odjeljku Maji obrasci kliknite na Novi test da biste poceli stvarati test.

Unesite naziv (1.). MoZete unijeti i opis testa (2.).

Test bez naslova 1 ~

Unesite opis 2

+ Dodaj novo



Kliknite Dodaj novo da biste dodali novo pitanje. Odaberite izmedu sljedecih vrsta pitanja:

e odabir
o tekst

e ocjena
e datum

® rangiranje
e Likertova ljestvica
e prijenos datoteke.

Odaberite odjeljak da biste organizirali sekcije za pitanja.

@ Odabir Tekst I b Ocjena Datum

TJ, Rangiranje

E Likertova ljestvica

Prijenos datoteke

T
Net Promoter Score®

Sekcija

Napomena: postavke testa se automatski spremaju dok ga stvarate.

Dodavanje pitanja u test

Za pitanja tipa Odabir unesite tekst pitanja i predvidene moguénosti odgovora.

Pitanja Odgovori

D m

1. || Ovdje unesite naziv svojeg pitanja ~d

Maogucnost 1

Moguénost 2

H— Dodaj mogucnost  Dodaj moguénost "Ostalo” I

@ Vise odgovora @ Obavezno E

== Dodaj novo



e Klikom na Dodaj moguénost dodajete nove moguénosti odabira.

e Kliknite na Dodaj moguénost "Ostalo" da biste dodali moguénost odabira koja prikazuje tekst
Ostalo.

e Za uklanjanje nekog od odgovora kliknite na gumb kosa za smeée pokraj njega.

e U postavkama ispod pitanja oznacite je li pitanje obavezno i je li viSe odgovora tocno.

e Kliknite na gumb potvrdnog okvira Toc¢an odgovor pokraj svakog to¢nog odgovora.

Pitanja Odgovori
o mw 1
2. Ppitanje 1
Odgovor 1 v/ Toéan odgovor
Qdgovor 2
Odgovor 3 ~ Tocan odgovor

-+ Dodaj moguénost

Bodovic 2 @D Vise odgovora Obavezno

.|
Kliknite gumb poruke uz ponudeni odgovor ako Zelite prikazati prilagodenu poruku ucenicima
koji odabiru taj izbor kao odgovor.

2. pitanje 1

Odgovor 1 i [3 « Totanodgovor

Pitanje tipa Tekst omogucuju postavljanje ograni¢enja u slucaju da je kao odgovor potrebno unijeti
broj.

Kliknite Dodatne postavke za pitanje """ , a zatim odaberite Ograniéenja. Ogranicenje brojeva moZete
odabrati tako da odaberete neku od moguénosti: Vece od, Manje od, Izmedu i dr.



Pitanja

2. Pitanje

Vrijednost mora biti broj

Ogranicenja | Broj ~

v Broj

Vece od (® ) Dugi odgovor

Vece od ili jednako

-+ Dodaj novq

Manje od

Manje od ili jednako -

Pitanja Odgovori

1. Pitanje 1

Unesite odgovor

To¢ni odgovori:

Odgovor 1 Odgovor2 -} Dodaj odgovor

Bodovi: 2 @ Dugi odgovor @ Obavezno E

Da biste prikazali matemati¢ke formule, kliknite na Dodatne postavke za pitanje **" , a zatim
odaberite Matematika.

0 Vise odgovora o Obavezno

Izmijesaj redoslijed mogucnosti

Matematika
Podnaslov

Dodaj grananje
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Opcijom Dodaj grananje moZete odrediti Sto ¢e se dogoditi nakon Sto izaberete odredeni odgovor:

e otvaranje odredenog pitanje
e nastavak test
e zavrsavanje testa.

o Obavezno

Izmijesaj redoslijed mogucnosti

Matematika

Podnaslov

Dodaj grananje

2.Pitanje 1*
Odgovor 1 v
Odgovor 3 v
Idina Dalje N
Dalje

Kraj obrasca

1. Pitanje 1




6.5. PRETPREGLED

Odabirom Pretpregleda pri vrhu prozora provjerite kako ¢e obrazac izgledati nakon otvaranja u
pregledniku. Ako Zelite testirati obrazac, unesite odgovore na pitanja u nacinu pretpregleda, a zatim
kliknite Posalji.

Upis podataka - Spremljeno ,?

o Pretpregled Tema Zajednicko koristenje

Odgovori

MoZete promijeniti izgled obrasca klikom na Tema.

75\ Pretpregled Tema Zajednicko koristenje

Odgovo

i

) Dugi odgovor &

Ove

E e



6.6. DUELUENJE | PREGLED REZULTATA

Rezultati testa ili obrasca prate se u stvarnom vremenu, a mogu se izvesti u Excel dokument.

Zajednicko koristenje e
Da biste podijelili obrazac ili test, kliknite na i odaberite nacin

dijeljenja obrasca/testa:

Slanje i prikupljanje odgovora

Svatko s ovom vezom moZe odgovoriti ~

https://forms.office.com/Pages/Respon | RLGIIIES

. dijeljenje vezom

. dijeljenje QR kodom

. HTML kod s vezom na obrazac
. dijeljenje postom.
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Zajednicko koridtenje kao predloska

- Dohvati vezu za dupliciranje

Zajedniéko koristenje radi suradnje

- Dohvati vezu za prikaz i uredivanje



Uvid u rezultate je mogu¢ nakon otvaranja obrasca u kartici Odgovori:

Pitanja Odgovori

Pitanja Qdgovori €

Test iz matematike

1 2 48 Aktivno 1. brojodgovora
*  Odgovori » Prosjecan rezultat . Status 2 . p rosj e k rez u Itata
{28 Ovotu programy Exc 3.  status obrasca/kviza
Osjavi rezultate
4. pregled rezultata
5 1. Kolko je 2+2 (1 bod) 5. statistika testa po
- ¥ nika (3 od 5) loéna je odgovorilo na pitanje ..
pitanjima.
2. Kakav broj dobijeme zbrajanjem parnog i neparnog broja? (2 bodovi)
607 nika (3 od 5) loéna je odgovorilo na pitanjs.
@ Mepami ERE
® rami
@ o) csalih moguenoti:a o
3. 3+47 (1 bod)
AN% ienitanika 13 ad B) tnéna is adaruarila na nitania
Otvaranjem Dodatne moguénosti *** A kt IVno

mozZete: Status

e obrisati sve odgovore

e ispisati saZetak odgovora

e stvoriti vezu kojom svi mogu
vidjeti saZetak odgovora.

Izbrisi swve odgovore

@ Otvori u programu
Ispis saZetka

Stvor vezu na safetak

U programu Microsoft Excel moZete vidjeti sve podatke o pitanjima i odgovorima. Na
kartici Odgovori kliknite na Otvori u programu Excel da biste snimili i preuzeli trenutno dostupne
podatke o odgovorima u testu ili obrascu.



