
REPUBLIKA HRVATSKA
srsAeKo-MosLAVAira ZuPeNtra
osNo\rNA Sror-a PoPovACA
KLASA: 406-01 I 19-01 102

URBROJ: 2176-32-19-l
Popovada 26.9.2019.

Na temelju dlanka 15. stavka

dlanka 58. Statuta Osnorme Skole

26.9.20t9. godine, donio je sljede6i

2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120/16) i
Popovada, St<otski odbor na 47. sjednici odrZanoj dana

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAYNE NABAVE

I. OPEE ODREDBE

dlanak 1.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

tro5enja javnih siedstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak jednostavne nabave koji prethodi

stvaranju ugovornog odnosa za nabavt roba, usluga i radova, procijenjene vrijednosti do

200.00b,00 kuna (bez PDV-a) zanabavuroba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV-a)

zanabavuradova zakoje sukiadno odredbama Zakonao javnoj nabavi ne postoji obvezaprovedbe

postupaka j avne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju

vaie1i zakonski i podzakonski propisi, kao i interni akti, a koji se odnose na pojedini predmet

nabave.
prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Skola kao naruditelj obvezna je u

odnosu na sve gospodarske^subjekte po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode

poslovnog nastana inadelo slobode pruLaqausluga te nadela kojaiz toga proizlaze,ka} Sto su

nadelo t zisnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo

uzajamnogpriinavinja, ,rld"lo jednakog tretmana, nadelo razmjemosti i nadelo transparentnosti.

II. SPRIJEd,q.VA.NJE SUKOBA INTERESA I NAdELA NABAVE

ilanak 2.

O sukobu interesa na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

prilikom provodenja poitupakajednostavne nabave odgovarajude se primjenjuju odredbe

Zakonao javnoj nabavi koje reguliraju nadela javne nabave'



III. PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD

70.ooo,oo KUNA

dlanak 3.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna (bez PDV-a)

provodi se prikupljanjem ponude od jednog gospodarskog subjekta. Ponudu odobrava ravnatelj

Skole ili osoba koju za to ovlasti.
Nakon prihva6anja ponude izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor s gospodarskim

subjektom.
NarudZbenica se, u pravilu, izdaje ukoliko se radi o jednokratnoj isporuci predmeta

nabave.
NarudZbenica obavezno sadrLi podatke o gospodarskom subjektu-dobavljadu, vrsti

roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, jedinicu mjere, kolidinu, jedinidne

cijene, ukupne cijene, roku i mjestu isporuke, te nadinu i roku platanja.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi radunovodstvo.

Ugovor s odabranim ponuditeljem u pravilu se sklapa ukoliko se radi o nabavi roba, radova

i usluga na godi5njoj razini ili s vi5ekratnim isporukama, te ako je predmet nabave sloZena roba,

radovi ili usluge.
Ugovoi obavezno sadrZi podatke o ugovomim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu

sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim uvjetima sukladno Zakonu o

obveznim odnosima.

TV. PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE

ILMCE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 100.000,00 kn

dhnak 4.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00

kuna, a manje oA |OO.OOO,QQ kuna (bez PDV-a), naruditelj Salje poziv za dostavu ponude na

najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.- poziv na dostavu ponuda upu6uje se gospodarskim subjektima elektronidkim sredstvima

komunikacije. Iznimno, Poziv za dostavu ponuda mole biti upu6en i drugim sredstvima

komunikaci.l. nu dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom).

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda mo1e se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

- t uO to zahtijevu3,, t.hrrieti ili umjetnidki razlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na temelju

iskljudivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,

- toa hotetikitr i restoranskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovania,

konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vje5taka i ostalih usluga zakoje su potrebna

posebna ovla5tenj a nadleZnih tij ela,

- kudu je to potiebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cj elina,
- u sludaju provedbe nabave kojazaht4eva Zurnost,

- kada u prethodnom postupku nrle zaprimljena niti jedna ponuda

- kada se radi o kontinuiranoj nabavi za potrebe rada Skole, a s dobavljadem je prethodno

ostvarena dobra poslovna suradnja u pogledu po5tivanja rokova i ispunjenja drugih ugovornih

obveza.



Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od pet

dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda osim u sludaju Lurne nabave.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenrm
uvjetima naruditelja. Gospodarske subjekte koji su podnijeli ponudu obavje5tava se o odabiru

elektronidkom po5tom.
Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, a

manje od 100.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem
ugovora s gospodarskim subjektom sukladno navedenom pod dlankom 3. ovog Pravilnika.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTT JEDNAKE ILr VEdE OD 100.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00

KUNA ZA NABAVU ROBE I USLUGA ODNOSNO OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

ilanak 5.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake

vede od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno

500.000,00 kuna (bez PDV-a) zanabavu radova provodi strudno povjerenstvo zanabawt.
Ravnatelj donosi Odluku o imenovanju strudnog povjerenstva za nabavu u postupku

jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 100.000,00 kuna koja obavezno

sadrZi naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednosti nabave, podatke o strudnom povjerenstvu

zanabavu, njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave, amole sadrLavati i podatke o

ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.

ilanovi strudnog povjerenstvazanabavu mogu biti osobe koje su zaposlenici naruditelja,

izuzev ravnatelja, te osobe koje nisu zaposlenici naruditelja. Ako druge osobe imaju utjecaj na

odludivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave iste moraju biti
navedene u internoj odluci o imenovanju strudnog povjerenstvazanabavu.

Obveze i ovlasti dlanova strudnog povjerenstva zajednostavnu nabavu su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,

potrebnog sadrLaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija,
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenatavezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim

subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,

zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, odnosno zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,

rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabt ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude

sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili poni5tenje

postupka.
U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)

dlana strudno g povj eren stv a za nabavu.

f

ili
od

Kod postupaka jednostavne

100.000,00 kuna, naruditelj Salje

subjekta po vlastitom izboru.
Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, moLe se zatraLitijedna ponuda u

stavka 3. ovog Pravilnika.

Clanak 6.

nabave nabave procijenjene vrijednosti
poziv za dostavu ponude na najmanje

jednake ili vede od
tri (3) gospodarska

sludaju iz ilanka 4.



ukoliko sukladno predmetu nabave i otvorenosti trzisne utakmice nisu poznata naJman]e

tri ponudite tla,poriu ,udostavu porr.ra. ou3avljuje se na.internetskim stranicama naruditelja'

poziv na dostavu ponuda ,rpuerj. 

"" 
go'poa*tkim subjektima elektronidkim sredstvima

komunikacije. Iznimno, Poziv - d;:;; ;ll*^ T::" biti upu6en i drugim sredstvima

komunikacije na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5de o rtp3"s,'o* slanju telefaksom)'

poziv na dostavu ponuda *o*--ruarzavati najmanle, niiu javnog naruditelja' opis

predmeta nabave i ir"Sf.""tik, procijenj"" *i:ta^ost ;b;;-izplanattuUuui kriterij za odabir

ponude, uvjete i zahtjeve kgje g.onud.i,.iil'i"Uu:u ispuniti (ako se ita,r)'razloge poni.tenja' rokza

dostavu ponude tJrt** i 
"vrijeme), ;;Ji" dostavl.lanlu pottudu' -a{resu 

na koju se ponude

dostavljaju, internelJcu udr.r, iti uar.r,r-rru to3o1 ," *ol" ft""'"ti-aod"1"? dokumentacija ako je

potrebno, kontakt "r"U", 
broj telefo,,u i ua""' elektronieke po.te' datum objave poziva na

internetskim strantcama, ako je poziv ou:*rj:l na internetskim stranicama naruditelja.

Rok za dostavu ponuda ,r" ,*'i.i.'iiti ft'uei od i du"u niti duZi od 15 dana od dana

upu6ivanja oOrromo oU;a'1.1i'an1a poziva za dostavu ponuda'

Za odabirponude je dovoljnr;;ilil1) prisiigta fo""Ou koja udovoljava svim tral'enim

wjetima narudite"hr*r. 
Zurnosti izazvane dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti'

moZe se ovisno ";riilIi;t;j" 
odrediti i kra6i rokzadostavu ponuda'

dhnak 7.

Za jednostavne nabave procijenjene-vrijednosti jednake ili veie od 100'000'00 kuna'

naruditelj moLeu pozivu za dostavrl-ff""q oareaiti ,;;;g" iskljudenja i uvjete sposobnosti

gospodarskih subj&at a.te traz\t\j*riru ovisno o stozenoJti predmeta nabave i procijenjenoj

vrijednosti primjenjujuci na odgovurujuei 
"uoin 

odredbe zakonao javnoj nabavi'

dlanak 8.

Upostupcimajednostavnenabaveprocijenjenevrijednostijednakeilive6eod100'000'00
kuna ponude se dostavljaju, ,r prurilrr, 

'u papim*o"t pit*om obliku u zatvorenoj omotnici

neposredno ,, d;;;ni rupi*ir m poltanstim putem ,,'u udr"ru naruditelja' Ako je u pozivu za

dostavu ponuda ;*d.r" dostavljanie p"""a" ,, ar"gurij"- obliku (npr. elektronskim putem),

moraju r. origrrru:til;;ii;"orrru.rJ. irrLgriteta podataka i tajnost ponuda' 
r neovierenoj preslir 

.

Sve dokumente koje naruOitjj^zdt:"i'. po""aittfii il:*'. ti"tt*i1u neovjerenoj preslici'

Neovjerenom preslikom smatra r. i rlJr:"i#iJqir elektronidke isprave, aizabrat\ponuditelj je u

obvezi dostaviti;;Gt""il na uvid ukoliko to naruditelj traZi.

dlanak 9.

otvaranje ponuda jednostavne nabave procijenjene vrijednosti" jednake ili ve6e od

100.000,00 kuna moZe biti javno. eto :. u poziw ,".;;l; pon.da- definirano da je otvaranje

ponudaiavr", ;;;;;;4t'9t " p'i*jtnj"j" odredbeZakona o javnoj nabavi'

Kod postupaka jednosturn."ruuure iz stavka 1. ;,"; dlanka, ako u pozivu za dostavu

ponuda nije odredieno javno *r*1+ no"uda, najmanje 2 (i'va) dlana strudnog povjerenstva za

nabavu otvaralu ponude u roku "al ttril 
radnaaunu oJ isteka ioka za dostavu ponuda i o tome

sastavljaju zaPisnik'



Clanovi strudnog povjerenstva za nabavu pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda, daju ra:vnatelju prijedi oi i" odabir najpovoljnije
ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim t poziiu zadoitavu ponuda, te o istome
sastavljaju zapisnik.

Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude je najniZacijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriteriji kvalitete kao Sto su tehnidke vrijednosti, estetske i fu*cionat ne zna{ajke,
pristupadnost, druStvene, okoli5ne i inovativne znadajke, kvalifikacije i iskustvo oroiltlu
angazfuanog na izvrSenju ugovora, usluge nakon prodaje i iehnidka pomo6, uvjeti isporuke kao Sio
su datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i dr., Sto mora biti jetaljno navedeno i
obrazloLeno u pozivu na dostavu ponude, te je u zapisniku o otvaranju, pregledui ocjeni ponuda
p otrebno obr azloliti izabr anu po nudu.

ilanak 11.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 100.000,00 kuna,
Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude ili Obavijlst o poni5tenju'postupka
jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi podatke o naruditelju, predmet
nabave zakoji se donosi obavijest, naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapinj. ,rgororu
o nabavi, datum dono5enja i potpis odgovorne osobe, te ostalo potrebno u konkretnom Jueaju
jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju elektronidkom po5tom ili objavom na internetskim stranicama
naruditelja. Iznimno, Obavijest moLe biti dostavljena i drugim sredstvima komunikacije na
dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje5de o uspje5nom slanju telefaksom).

Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najvi5e 15 dana od
dana odrederlogza dostavu ponuda.

Dostavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nadin stjedu se uvjeti za
sklapanje ugovora o nabavi.

ilanak 12.

Naruditelj je obvezan poniStiti postupak jednostavne
jednake ili ve6e od 100.000,00 kuna ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do
nabave da su bile poznate prije,

nabave procijenjene vrijednosti

pokretanja postupka j ednostavne

ve6a od pragova za

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno drugadijeg pozivana
dostavu ponude da su bile poznate ranije,

- cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave je jednaka
provedbu postupaka j avne nabave,

- nrje pristigla nijedna ponuda,
- nakon iskljudenja ili odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda,



- cuena najpovoljnije ponude je veia od procijenjene vrijednosti nabave, osim akonaruditelj ima ili 6e imati osigurana sredstva.

Ako postoje razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgodedonosi obavijest o ponistenju postupka jednbstavn" ruburr..
U obavijesti o- poni5tenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi: podatke onaruditelju, predmet nabave, obrazlozenj".,.rTzlg}?poni5tenja, datum donosenja i potpis odgovorne

osobe i ostalo potrebno u konkretnom sludajujednostavne nabave.
obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave naruditelj je obvezan bez odgodeistovremeno dostaviti svakom ponuditelju elektronidkom postom iti Lbjavom na internetskim

stranicama naruditelja. Iznimno, obavijest moLe biti dostavljena i drugim sredstvima
komunikacije na dokaziv nadin (dostavnica, powatnica, izvjesie o uspjesnom slanju telefaksom).

Clanak 13.

Na postupak provedbe jednostavne nabave i na obavijest o odabiru ili o ponistenju nije
dopu5tena Lalba.

VI.IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

ilanak 14.

o sklopljenim ugovorima iz ovog Pravilnika radunovodstvo vodi evidenciju u registru
sklopljenih,uggvor? te osigurava njihow dostupnost sukladno zakonskim propisima.

Skola je obvezna kontrolirati j.e li izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponulg i odabranim p"onudom. Sk"i; le obverna zaprimati iobradivati te vr5iti pladanja iskljudivo elektronidkih raduna u skladu sa Zakonom o elektronidkom
izdavaryuraduna u javnoj nabavi OiN 9412019).

rzmjene ugovora o nabavi zavrijeme njegova trajanjadozvoljene su pod uvjetom da se nemijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i friioda predmeta nabave.

VII. POHRANA DOKUMENTACIJE

thnak tS.

-. Skola je obvezna slu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave duvati najmanje 4godine od sklapanja ugovora o nabavi.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

tlanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 30. lipnja 2017. godine.
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ovai p,'rdB{:rrEtdm &nosenja i objavit 6e se na internetskim stranicarna


